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QUYET DINH

Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyen han va tb chire hoat dong ciia
Trung tim Dich vu tong hop xi Thuan Lgi

UY BAN NHAN DAN XA THUAN LOI

Cén cir Ludt T6 chike chinh quyén dia phuong ngay ngay 16 thang 6 ndm
2025;

Can cur Nghi quyet 56, 1662/NQ-UBTVQHI5 ngay 16 thdng 6 ndam 2025
ciia Uy ban Thuong vu Quéc hdi vé viéc sap xép cdc don vi hanh chinh cdp xd
cua tinh Dong Nai nam 2025;

Can cit Nghi dinh s6 150/2025/NP-CP ngay 12 thing 6 nam 2025 ciia Chinh
phii quy dinh t6 chite cdc co quan chuyén mén thuéc UBND tinh, thanh phé truc
thugc trung wong va UBND xd, phuong, ddc khu thudc tinh, thanh phé truc thudc
frung wong,

Can cir Nghz quyét sé6 190/NO-CP ngay 26 thang 6 nam 2025 cua Chinh
phii vé con ddu ciia co quan chuyén mon thugc Uy ban nhdn dan xd, phiong,
dac khu thugc tinh, thanh pho triuc thugce trung wong;

Can cit Cong van s6 3032/UBND-NC ngay 23/6/2025 cua Uy ban nhdn
dadn tinh Binh Phuée vé viée trién khai mét sé ndi dung vé sdp xép don vi hanh
chinh theo dinh huong cua Trung wong;

Cén cir Pé dn s6 1312/PA-UBND ngay 24/6/2025 ciia UBND tinh Binh
Phuée vé viée thanh Idp Trung tém Dich vu téng hop truc thusc UBND cap xa
(sau sép xép);

Cdn cir Quyét dinh sé (QQB-UBND ngayol thang J—nam 2025 cua Uy ban
nhdn dan xd Thudn Loi vé viée thanh ldp Trung tam dich vu téng hop thudc
UBND xd Thudn Loi;

Theo dé nghi cua Truong phong Vin héa - Xa héi tai To trinh sé 04/TTr-
VHXH ngay 02thdang 7 nam 2025.

QUYLT PINH:

Dleu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chire néng, nhi¢m

vy, quyén han va t6 chirc hoat dong cua Trung tdm Dich vu téng hop x& Thuan
Loi, tinh Dong Nali.

Piéu 2. Céac 6ng (ba): Chanh Vin phong Hoi d’f“)ng nhan dan va Uy ban
nhén dan x&; Truéng phong Vén héa - Xa hoi; Giam doc Trung tdm Dich vu tong




hop va Thu truéng cac co quan, don vi c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay. q
Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky ban hanh./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- UBND tinh;

- Vin phong Doan PBQH&HDND tinh;
- Trung tdm DV TH tinh;

- TT. Pang uy, HDND x3;

- CT, cac PCT. UBND xa;

- Mit tran TQVN x&;

- Céc co quan chuyén moén, don vi su nghiép
thudc UBND x4;

- Nhu Diéu 3;

- Trang thong tin dién tir xa

-LDBVP, CVNC;

- Luu: VT,




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA THUAN LOT Doc 1ip - Ty do - Hanh phic

QUY PINH
nhiém vy, quyén han va té chirc hoat dong ciia
pung tim Dich vu tong hop xa Thuan Loi
Auyét dinh s6 0 /OP-UBND ngay 02 thdang 7 ndm 2025
ctia Uy ban nhan dén xa T, hugn Loi)

Chuong I
VI TRi, CHUC NANG

Diéu 1. Vi tri:

- Trung tam Dich vu téng hop (viét tit la: Trung tdm) 1a don vi su nghiép
cong lép truc thuéc UBND x4, chiu su chi dao, quan Iy cua UBND xi Thuén
Loi. Béng thoi, chiu sy huéng dan, thanh tra, kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu
cua cdc co quan chuyén nganh cp trén.

- Trung tdm c6 tu céch phap nhan, c6 con du va tai khoan riéng theo quy
dinh ctia phap luét.

Diéu 2. Chire niing:

- Trung tdm Dich vu téng hop thuc hién cung tmg dich vu su nghiép coéng

[ap thudc linh vuc van hda, thé thao, du lich, théng tin, truyén thong, hoc tap Za
cong ddng, moi truong, Iuu trlt, quan trang (d6i véi don vi hanh chinh ¢6 Nghif 2y
trang liét s¥), quén ly do thi, quan 1y cho (d6i v6i don vi hanh chinh ¢6 cho ho '
Ban Quan ly cho), bén xe (d6i v6i don vi hanh chinh c6 bén xe)...va mot
nhiém vu khac tlly theo tinh hinh dic thi cta don vi hanh chinh xA.

- Nhiém vu cu thé do UBND x3 quy dinh theo quy dinh cua phép luat va
huéng dan ctia Bo, nganh Trung wong.

g Chwong II
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 3. Nhi¢m vu va quyén han:

Tham muu UBND xi h6 trg 6 chirc, ¢4 nhan thuc hién cac dich vy su
nghiép cong 14p thudc céc linh vuc cu thé nhur sau:
. Linh vuc Vin hoa;
. Linh vuc Thé thao;
. Linh vuc Du lich;
. Linh vuc Théng tin;
. Linh vuc Truyén thong;
- Linh vuc Hoc tip cong déng;
- Linh vuc Méi truong;
. Linh vue Luu trit.
- Linh vue Quan ly D6 thi;
10. Linh vuc Quan ly cho;
11. Linh vuc Quan trang;
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12. Thuc hién mot s nhiém vu khéc tuy theo tinh hinh dic thu cta dia
phuong.

13. Cac nhiém vu khaec:

a) Trinh UBND x&: Dy thao cac quyét dmh chuong trinh, ke hoach va
bién phép to chirc thuc hién cac nhiém vu thugce tham quyén gial quyét; du thao
vin ban quy dinh chttc nang, nhiém vu, quyén han va to chic hoat dong cua
Trung tAm theo quy dinh cua phap luat.

b) Trinh Chti tich UBND x& du théo cac van ban lién quan dén nganh, linh
vue dugc giao phu trach thude thdm quyén ban hanh ctia Chu tich UBND x4 theo
phan cong.

¢) Thuc hién cong tac thong tin, bdo céo dinh ky va dot xuét vé tinh hinh
thyc hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh cia UBND x4 va cac co quan, don
vi quan ly cap trén.

d) Té chirc theo ddi, kiém tra cac t6 chirc, ca nhén trong viéc chip hanh
céc chinh sach, quy dinh cua phép luat thude thAm quyén ctia Trung tdm theo
phén céng, phan cap hodc uy quyén va quy dinh cua phap ludt, bao cao UBND
x&, Chu tich UBND xa xtr ly hodc tham muu trinh cAp c6 thdm quyén xir 1y cac
trudong hop vi pham (néu co).

d) Té chirc thuc hién cc vin ban phap luat, quy hoach, ké hoach sau khi
duoc phé duyét; thong tin, tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat vé linh vuc
dugc phén cong.

e) Phdi hop t1ep cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 céo; thuc hién cac quy
dinh v& phong, chdng tham nhiing, lang phi, thuc hanh tiét kiém theo quy dinh
ctia phap luat va phan cong cia UBND xa va céc quy dinh khac vé quan ly noi
bo tai Trung tdm theo quy dinh cta phap luat.

¢) Quan ly, td chirc, str dung c6 hiéu qua va chiu trach nhi¢ém vé tai chinh,
tai san, tru s& lam viéc, cdc phuong tién lam viéc va ngan sach duoc giao
theo quy dinh cua phap luat, phan cap quan ly cia UBND xa va cua co quan
nha nuéc cap trén.

h) Quan ly t& chic bd mdy; vi tri viéc lam, bién ché cong chic, co cau
ngach cong chirc va thuc hién ché do, chinh sach ddi véi cong chic cia Trung
tdm theo quy dinh cta phap luat va phéin cip quan ly ctia UBND tinh.

i) Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phén cong ciia UBND x4, Chu
tich UBND xi va theo quy dinh cta phéap luét.

. Chuong I11
TO CHU'C VA BIEN CHE

Pidu 4. Co cu tb chire, bién ché

1. Co céu td chire:

a) Trung tdm c6 Giam dbc va khong qua 01 Phé Giam dbc va vién chuc
chuyén mén, nghi¢p vu (phu hop véi vi tri viéc lam, chirc nang, nhiém vu cua
Trung tam). Khong t6 chirc cac phong thudc Trung tAm.

b) Giam déc Trung tim chiu trdch nhiém trudc Hoi dong nhan dan, Uy
ban nhan dan x4, Chu tich Hdi dong nhan dan, Chu tich Uy ban nhan din x3 va
trude phéap luat vé thuc hién chirc ning, nhiém vy, quyén han ctia Trung tam.



¢) Phé Gidm doc Trung tam thyc hién nhiém vu gitp Gidm déc chi dao
mot s6 nhiém vu cong tac va chiu trich nhiém trudec Gidm déc va phép lut vé
nhiém vu duoc phén céng.

d) Viéc b6 nhiém, bd nhiém lai, didu déng, luan chuyén, biét phai, khen
thudng, ky luat, mién nhiém, cho tir chirc, nghi huu va thuc hién ché do, chinh
sich khac doi véi Gidm déc, Phé Gidm déc do Cha tich UBND x
quyét dinh theo quy dinh cua phap ludt va phan cdp thim quyén quan ly can b,
cong chiic trong cac co quan hanh chinh nha nudc trén dia ban tinh di duoc
UBND tinh quy dinh.

2. V& bién ché:

a) Bién ché vién chiic cia Trung tdm duoc giao trén co sd vi trf viée lam,
ganvéi chirc nang, nhiém vy, khéi lvong cong viée va nam trong tong bién ché
vién chire cuia UBND x& duge UBND tinh giao.

b) Cén ctr chirc ning, nhiém vu, co ciu td chirc va danh muc vi tri viéc
lam, co ciu ngach vién chuc duoc cs"ip ¢ thdm quyén phé duyét, hé’mg nam hoac
theo dinh ky Trung tdm chu tri, phbi hop véi Phong Vian hoa - X4 hoi xay dung
ké hoach bién ché vién chirc theo quy dinh cua phép ludt bao dam thuc hién
nhiém vu dugc giao, trinh cdp c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh.

¢) Viéc hop ddng lao dong thyuc hién theo hudng dan cta cdp c6 thdm
quyén quy dinh va céc vin ban quy pham phép luét ¢6 lién quan (néu co).

Chuwong IV
CHE PQ LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Diéu 5. Ché d) 1am viée

1. Trung tdm lam viéc theo ché d6 Thu trudng, dam bao dung nguyén tic
tap trung déan chu.

2. Gidm doc 1a nguoi ding dau don vi, do Chi tich Uy ban nhén dan xa bg &
nhiém. Gidm ddc cé trach nhiém bdo cdo v&i Uy ban nhan déan, Chu tich Uy ba@
nhin dén xa va céc co quan, don vi cip trén quan Iy v& té chuec, hoat dong ctia co;
quan minh; bdo cdo codng tac trudc Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan :-/

&

khi dugc yéu ciu; phéi hop v6i nguoi ding dau co quan chuyén mon, céc ’
chirc chinh tri - x4 hoi giai quyét nhitng vin d lién quan dén chtrc nang, nhié
vu, quyén han ctia minh.

3. Ph6 Gidm dbc do Chu tich Uy ban nhan dan x4 bd nhiém va dugc Giam
doc phén céng phu trach, chi dao cu thé mét s mit cong téc va phai chiju trach
nhiém trude Giam dbe, trude phap luat vé nhiém vu dugc phan cong. Pho Giam
doc duoc giai quyét, xir Iy cac cong viée cua Giam ddc khi Giam ddc dy quyén
va chiu trach nhiém vé cac cong viéc dugc uy quyén dé; Pho Giam déc khong
dugc iy quyén lai cho nguoi khac.

4. Vién chirc va nguoi lam viéc theo ché do hop ddng cta Trung tam (néu
co) chfip hanh nghiém sy quan ly, chi dao, diéu hanh, phan céng nhiém vu cua
Gidm déc va Phé Giam dc don vi. Chap hanh nghiém quy dinh vé nghia vu va
quyén han ctia vién chirc theo Luat Vién chirc va cic vin ban quy pham phap
ludt khac c6 lién quan va Quy ché lam viéc, noi quy, ky ludt cia Trung tdm. Chiju
trach nhiém trudce phap luét, truée nguoi phu trach truc tiép va trude ngudi dung
dau don vi vé viéc thi hanh nhiém vu ctia minh.



5. Trung tdm duy tri viéc hop giao ban hang thang, hang quy dé danh gia
két qua thuc hién nhiém vu dugc giao va tr ién khai ké hoach cong tac, cdc vin
ban c6 lién quan dén t6 chic va hoat dong cua Trung tam.

6. Trung tdm chiu trach nhiém ddi voi nhiing vén d& tham muu, dé xuét
thudce pham vi chire nang, nhiém vu, quyén han theo quy dinh. Bong thoi, lanh
dao, vién chuc Trung tdm chiu trdch nhiém vé y kién tham muu, dé xuét cla
minh.

7. Trung tdm hoat déng theo chuong trinh, ké hoach hang nam theo chirc
nang, nhiém vu, quyén han duoc quy dinh trong Quy dinh nay va theo dung quy
dinh cua phap luat.

Piéu 6. Moi quan hé cong tac

1. Trung tdm thuong xuyén gitt mdi quan hé céng tac véi céc co quan, don
vi quan ly cap trén thude céc linh vire nganh c6 lién quan; cé mdi quan hé phdi
hop cong tic véi cac co quan chuyén moén thugc Uy ban nhén dan x4 va cac co
quan, don vi khac vé cdc mit cong tac co lién quan dé cung cép théng tin, tham
muu, gitp viéc cho Hoi dong nhén dén, Uy ban nhén dan x3 dam béo lanh dao,
quan ly diéu hanh theo tham quyén.

2. Trung tdm va céc co quan chuyén mon phéi hop 1lam viéc trén tinh than
hop téac, ton trong va binh dang, trong trudng hop c6 nhiing vén dé chua nhét tif
thi cdc bén bdo céo xin ¥ kién chi dao ctia Uy ban nhén dén x3, Chu tich Uy ban
nhan dan x4 kip thoi.

2 Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Didu 7. Trach nhiém thi hanh

1. Can cu quy dinh cu thé cac van ban quy pham phép luét va cac van ban
phap luat khac c6 lién quan, Giam doc c6 trach nhiém ban hanh Quy ché lam
viéc cua Trung tam va chi dao, klem tra viéc thuc hién Quy ché.

2. Ra so4t, tham muu cho Uy ban nhén dan, Chu tich Uy ban nhan dan xa
stra ddi, bd sung cac quy ché, quy dinh lién quan, ddm bao pht hop véi Quy dinh
nay.

3. Giam dbc c6 trach nhiém td chirce trién khai Quy dinh nay dén Phé Giam
dbc va toan thé vién chtrc cua don vi.

4. Viéc stra dbi, bd sung cac quy dinh cua phap luat trong qua trinh to chirc
thuc hién do Giam dbc chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan
tham muu, trinh Uy ban nhan dan xa xem xét, quyét dinh theo thAm quyén./. /)IV



