UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA THUAN LOI DPoc lap — Tw do — Hanh phuc
$6:912/QD-UBND Thudn Loi, ngay 10 thang 12 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu td chirc ciia
Trung tam Dich vu tong hop xa Thuan Lgi

UY BAN NHAN DAN XA THUAN LOI

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ngdy 16 thang 6 ndm 2025;

Can cir Nghi quyét s6 1662/NQ-UBTVOHI5 ngay 16 thang 6 nam 2025

ciia Uy ban Thirong vu Quoc hi vé viéc sdp xép cdc don vi hanh chinh cdp xa
ciia tinh Pong Nai nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 ciia Chinh phii
quy dinh vé thanh ldp, 16 chirc lai, don vi sw nghiép cong lap,

Can cir Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ciia Chinh phii quy
dinh vé co ché tu chu tai chinh cua don vi sy nghiép cong lap;

Can _cir Nghi dinh 6 1 11/2025/ND-CP cua Chinh phu vé sira doi, bo sung
mot so dieu cua Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 nam 2021 cua
Chinh phu quy dinh co ché tu chu tai chinh cua don vi sy nghiép cong lap,

Can cir Nghi dinh Sé 283/2025/ND-CP ngay 31/10/2025 cua Chinh phu
sua doi, bo sung mot so dieu cua Nghi dinh so 120/2020/ND-CP ngay 07 thang
10 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh vé thanh lap, to chiec lai, giai thé don vi sy
nghiép cong lap;

Can cir Cong van sé 9128/UBND-KGVX ngay 06/11/2025 ciia UBND tinh
Béng Nai vé viéc hwong dan tam thoi chirc nang, nhiém vu, co cdu 16 chire ciia
Trung tém Dich vu tong hop,

Can cir Quyét dinh s6 13/0D-UBND ngay 01/7/2025 cua UBND xa Thudn
Loi vé viéc thanh ldp Trung tam Dich vu tong hop thuéc UBND xd Thudn Loi;

T h,eo dé nghi cua Gidm doc T rung tam Dich vu tong hop xa Thuan Loi tai To
trinh s6 155/TTr-DVTH ngay 04 thang 12 nam 2025.

QUYET PINH:
Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc néng, nhiém
vu, quyén han va co cau t6 chuc ciia Trung tdm Dich vu tong hop xa Thuén Loi,
tinh BDong Nai.



Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sd
60/QD-UBND ngay 02/7/2025 ctia UBND xi Thuén Loi.

Djéu 3. Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan x;
Giam doc Trung tdm Dich vu tong hop va Thu truong cac co quan, don vi co lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. (Ve

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- UBND tinh;

- S& Noi vu;

- TT.Déng ty, HDND x3;

- CT, cac PCT. UBND x3;

- Cac co quan, don vi thuoc UBND x3;
- Nhu Diéu 3;

- Trang thong tin dién tir x4;

-LBVP, CVNC;

- Luu: VT. Hoa Van Dinh




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA THUAN LOI Doc lap - Tw do - Hanh phuc
QUY PINH

Chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc ciia
Trung tim Dich vu tong hop xa Thuin Loi
(Kém theo Quyét dinh s6 912 /OD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2025
ciia Uy ban nhan déan xd Thudn Loi)

ChuwongI
VI TRI, CHUC NANG

Piéu 1. Vi tri

1. Trung tdm Dich vu téng hop xa Thuan Loi (viét tat la Trung tdm) 1a don
vi su nghiép cong lap thuoc UBND x&; chiu sy chi dao, hudng dan vé chuyén
mon, nghiép vu cua cac co quan Nha nudc co thAm quyén. Pong thoi, chiu su
thanh tra, kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu cua cac co quan chuyén nganh cip
trén.

2. Trung tAm c6 tu cach phap nhan, c6 con ddu riéng, duoc mé tai khoan
tai Kho bac Nha nudc va Ngan hang theo quy dinh cta phap luét.

Piéu 2. Chirc niing

1. Trung tdm thyc hién cung tmg dich vu su nghiép cong co ban, thiét yéu
da nganh, da linh vuc cu thé nhu: Vin hoa, thé thao, hoc tap cong déng, du lich,
thong tin, truyén thong, moi trudng, quan 1y cho, khuyén nong, d6 thi.. va mot s6
nhiém vu khac theo quy dinh va tinh hinh thuc té tai dia phuong.

2. Thuc hién mot s nhiém vu khac do UBND, Chu tich UBND xi giao,
dam bao theo ding cic quy dinh cta phap luat va huéng dan cua Bo quan ly
chuyén nganh, cac co quan chuyén mén va pht hop voi yéu cau nhiém vy phat
sinh trén dia ban xa.

Chuong I1
NHIEM VU, QUYEN HAN

Piéu 3. Nhiém vu, quyén han

1. Thyc hi¢n nhiém vu cung ung dich vu sy nghiép cong thudc cac linh
vuc nhu: Vin héa, thé thao, du lich, thong tin, truyén thong, hoc tap cong déng,
cac phong trao thanh thiéu nhi, su kién, 1& hoi va cac nhiém vu chinh tri ctia xa;
quan 1y, khai thac, bao ton va phat huy gia tri van hoa, di san van hoa; quan 1y tai
san, co s vat chat, trang thiét bi phuc vu cac hoat dong nay.

2. Thyc hién nhiém vy sy nghi¢p khuyen nong trén dia ban xa vé san xuat
noéng nghiép; to chue hoat dong hd trg phét trién san xuat, chuyén giao k¥ thuat,
dao tao, tuyén truyén, tu van dich vu, phong chdng thién tai, bao vé méi truong
theo Thong tu s6 60/2025/TT-BNNMT ngay 14/10/2025 cia Bo truong BoO
Nong nghiép va Moi truong.



3. T6 chtrc van hanh cac cong trinh cong cong trong pham vi dia gidi hanh
chinh; quan 1y cho, dich vu moéi trudng, do thi.

4. Tham muu thuc hién cung cép dich vu su nghiép cong khac theo quy
dinh phép luat.

5. Quan ly vién chtrc, nguoi lao dong; thuc hién ché do tién luong va
chinh sach, ché do dai ngd, dao tao, boi dudng, khen thudng, ky luat ddi véi vién
chtrc, nguoi lao dong thudc pham vi quan 1y ctia Trung tam theo quy dinh cua
phap luat.

6. Thuc hién ché do thong tin, bao cdo dinh ky va dot xuét cho céc phong
chuyén mon c6 lién quan va UBND x3; ph6i hgp voi cac don vi lién quan dé
hoan thanh nhi¢m vu dugc giao.

7. T6 chitc cung tng cac dich vu co ban, thiét yéu khic dap Gng nhu cau
cua Nhan dan dia phuong dam bdo ding quy dinh ctua phap luat va phu hop vai
diéu kién co s& vat chat ciia to chirc sy nghiép, dam bao khong chong chéo véi
dich vu y té, gido duc,... to chtrc su nghiép.

8. Thuc hién mét sd nhiém vu khac do UBND, Chu tich UBND xi giao
hodc theo quy dinh cta phap luat.

) ~ Chuong I1I )
TO CHUC BQ MAY VA BIEN CHE

Diéu 4. Co cau to chirc by may va bién che
1. Co cau to chirc b may.

- Trung tAm c6 Giam ddc, khong qua 02 Phé Giam ddc va duoc bd tri sb
luong ngudi lam viéc theo quy dinh.

- Giam ddc 12 nguoi ding dau Trung tim truc tiép diéu hanh va chiu trach
nhiém trudc Chu tich UBND xa va trudc phap luat vé toan bd hoat dong cua
Trung tam.

- Ph6 Giam ddc Trung tdm gitip Giam déc phu trach mot s linh vuc cong
tac do Giam doc Trung tdm phan cong va chiu trach nhiém trudc Giam doc va
trude phap ludt vé nhiém vu cong tac dugc giao.

- Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, khen thudng, ky
luat, cho tir chirc, nghi huwu va thuc hién ché @6, chinh sach dbi voi Giam dbc,
Phé Giam ddc Trung tAm va cac chirc vu khac (néu c6) thuc hién theo quy dinh
ciia Pang, Nha nudc vé cong tac can bd va phan cap tham quyén quan 1y vién
chtrc trong cac don vi sy nghi¢p cong 13p trén dia ban tinh da dugc UBND tinh
Pong Nai ban hanh.

- Viéc thanh 14p cac Phong thudc Trung tdm phai bao dam cac diéu kién
sau: Cong viéc hodc linh vyc do Phong thyc hién o6 tr 02 mang cong tac trg 1én
va ¢6 quy trinh quan ly riéng theo yéu cau cua ddi tuong quan ly; khoi luong
cong viéc ctua Phong yéu cau phai bé tri tir 07 nguoi 1am viée 14 vién chuc trd



1én. Sé lugng cap pho clia nguoi ding dau Phong thudc don vi sy nghiép cong
1ap dé nghi bo tri 01 nguoi.

2. Vé bién ché.

- Bién ché 5:1’13 Trung tam Ia bién ché su nghi¢p dugc giao trén co §6 bé 4n
Vl tri viéc lém gan voi chtic nang, nhi€ém vy, pham vi hgat déng va nam trong
tong bién ché sy nghi€p (vién chirc) cia UBND xa dugc cap c6 tham quyén giao.

- Vjéc hop déng lao dong tai don vi thyc hién theo hudng dan cﬁ;l cép co
tham quyén quy dinh va cac van ban quy pham phap luat c6 li€n quan (néu co).
) Chuong IV .
CO CHE TAI CHINH VA QUAN LY TAI SAN

Piéu 5: Co ché tai chinh va quan Iy tai san

1. Ngudn tai chinh ciia Trung tim.

- Ngén sach nha nudc cap: Thong qua hinh thirc giao nhiém vy, dit hang
hoac dau thau cung cap dich vu su nghiép cong sir dung ngan sach nha nudc.

- Nguon thu tir hoat dong dich vu sy nghiép cong: Bao gdm phan phi, 1€

phi duoc dé lai chi theo quy dinh cua phap luat; thu tir hoat dong cung céap dich
vu cho céc to chirc, ca nhan theo hop dong.

- Ngudn thu tir hoat dong san xuat, kinh doanh, dich vu khac: Thu tir hoat
dong lién doanh, lién két; cho thué tai san cong theo quy dinh.

- Nguon vién trg, tai trg, qua bicu, tdng cua cac t6 chuc, ca nhan trong va
ngoai nudc. Cac nguodn tai chinh hgp phép khac.

2. Noi dung chi va phéin phéi két qua tai chinh.

a) Trung tdm duogc chu dong str dung cac nguon tai chinh dé chi cac nodi
dung sau:

- Chi thuong xuyén: Chi tién luong, tién cong, phu cap va cac khoan dong
gop theo luong; chi cho hoat dong chuyén moén, nghi¢p vu; chi quan 1y chung;
chi stra chita thuong xuyén tai san.

- Chi khong thuong xuyén: Chi thuc hién cac nhiém vu khoa hoc va cong
ngh¢; chi cadc chuong trinh muc tiéu qué)c gia; chi thuc hién céc dy an; chi mua
sam, sira chita tai san cong.

b) Viéc phan phdi két qua tai chinh phu thudc vao don vi sy nghiép thuc
hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh
phu (duoc stra doi, bd sung tai Nghi dinh s6 111/2025/ND-CP ngay 22/5/2025
cua Chinh phu).

3. Quan ly, sir dung tai sian cong va co’ ché xa hoi hoa.

a) Viéc quan ly, sir dung tai san cong thuc hién theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 186/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 cua Chinh phu va cac van ban hudéng
dan lién quan.



b) Khuyén khich Trung tdm xay dung ’dé an sir dung tai san cong vao muc
dich kinh doanh, cho thué, 1ién doanh, lién két trinh cap c6 tham quyén phé duyét
theo quy dinh.

) . Chuong V i ]
CHE PQ LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Dieu 6. Che do lam viéc.

1. Trung tdm lam viéc theo ché d6 Thu truéng, dam bao dung nguyén tic
tap trung dan chu.

2. Giam ddc 1a ngudi ding dau don vi, do Chu tich Uy ban nhéan dan xa b
nhiém. Giam ddc ¢6 trach nhiém bao cdo véi ny ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhan dan xa va cac co quan, don vi ¢o lién quan vé t6 chure, hoat dong cua co
quan minh; bao cao cong tac trudc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa
khi duoc yéu cau; phdi hop vOi nguoi ding dau co quan chuyén mon, cac t6
chtre chinh tri - xa ho1 giai quyét nhimg van dé lién quan dén chirc ning, nhiém
vu, quyén han cta minh.

3. Phé Giam d6c do Chu tich Uy ban nhan dan x3 b nhiém va dugc Giam
dde phan cong phu trach, chi dao cu thé mot sd mat cong tac va phai chiu trach
nhi¢m trudc Gidm déc trudc phap luat vé nhiém vu duoc phan cong. Pho Giam
dbc duge giai quyét, xu ly cac cong viéc cua Gidm doc khi Giam déc uy quyén
va chiu trach nhiém vé cac cong viéc dugc Uy quyén do; Pho Giam dbc khong
duoc uy quyén lai cho ngudi khac.

4. Vién chirc va ngudi lam viée theo ché do hop ddng ciia Trung tam (néu
c6) chdp hanh nghiém sy quan 1y, chi dao, diéu hanh, phan coéng nhiém vu cua
Giam dbc va Pho Giam ddc don vi. Chap hanh nghiém quy dinh vé nghia vu va
quyén han ciia vién chtic theo Luat Vién chtic va cac vin ban quy pham phap
luat khac c6 lién quan va Quy ché lam viéc, nodi quy, ky luat cua Trung tdm. Chiu
trach nhiém trudc phép luat, trudc ngudi phu trach truc tiép va trude ngudi ding
dau don vi vé viéc thi hanh nhiém vu ctia minh.

5. Trung tdm duy tri viéc hop giao ban hang thang, hang quy dé danh gia
két qua thuc hién nhiém vu dugc giao va trién khai ké hoach cong tac, cic van
ban c6 lién quan dén t6 chic va hoat dong cua Trung tam.

6. Trung tim chiu trach nhiém d6i voi nhiing van dé tham muu, dé xuét
thudc pham vi chirc ning, nhiém vy, quyén han theo quy dinh. Dong thoi, lanh
dao, vién chirc Trung tAm chiu trach nhiém vé ¥ kién tham muu, dé& xuét cua
minh.

7. Trung tim hoat dong theo chuong trinh, ké hoach hang nam theo chuc
nang, nhiém vy, quyén han dugc quy dinh trong Quy dinh nay va theo ding quy
dinh cua phap luat.

Piéu 7. Mdi quan hé cong tic

1. Dbi v6i cac so, ban, nganh tinh: Trung tAm chiju su chi dao, huéng dan
v€ chuyén mon, nghi€p vu cta cac co quan nha nudc c¢o6 tham quyén. Giam doc



Trung tam co6 trach nhi€ém bédo cdo tinh hinh cong tac chuyén moén cuia Trung tdm
trén dia ban vdi cac sd, ban, nganh tinh dinh ky theo quy dinh (néu c6) va yéu
cau dot xuat; tham dy cudc hop do cac S, ban, nganh triéu tap.

2. Pbi vé6i UBND xa: Trung tdm chiu sy 1anh dao, chi dao toan dién cua
UBND xa.

3. Dbi v6i cac Phong chuyén moén thuoc UBND xa: Trung tam chiu su
huéng din, kiém tra vé chuyén mon, nghiép vu ctia Phong Kinh té, Phong Vin
hoa - X4 hoi. Phdi hop chit ché véi cac Phong chuyén mon thuéc UBND xi
trong vi¢c t6 chic thuc hién nhiém vu theo linh vuc duoc phan cong, bao dam
tinh théng nhat, ddng bo va hiéu qua trong quan 1y, diéu hanh.

4. B6i voi cac to chic chinh tri - x4 hoi va cac td chirc xa hoi khac trén dia
ban: Trung tAm cht dong phdi hop trong cong tac tuyén truyén, van dong Nhan
dan tham gia su dung, giam sat va nang cao chat luong cac dich vu cong; to chirc
cac hoat dong van hoa, thé thao, truyen thong, bao v&€ moi trudng, quan ly va
khai thac ha ting céng cong.

5. P6i v6i doanh nghiép va to chirc, ca nhan cung tGng dich vu cong:
Trung tam t6 chirc ky két hop dong, thoa thuin hodc hop tac theo quy dinh phap
luat dé thyuc hién xa hoi hoa cac dich vu phu hop; bao dam chat luong, gia thanh
hop 1y va quyén loi ctia nguoi dan.

6. Bdi v6i co quan, don vi, to chirc khac ¢o lién quan: Trung tim phdi hop
trong vi¢c chia sé€ thong tin; ho trg nhau trong hoat dong chuyén mon, nghiép vu
nham phat huy hiéu qua, tranh trung 1ap hodc chong chéo nhiém vu.

) Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 8. Trach nhiém thi hanh

1. Can ctr quy dinh cu thé cac van ban quy pham phap luat va cac van ban
phap luat khac c6 lién quan, Giam ddc c6 trach nhiém ban hanh, stra d6i Quy ché
lam viéc cua Trung tam va chi dao, kiém tra viéc thuc hién Quy ché.

2. Ra soat, tham muu cho Uy ban nhéan dan, Chu tich Uy ban nhan dan xa
sua doi, bo sung cac quy ché, quy dinh li€n quan, ddm bao phu hop véi Quy dinh
nay.

3. Giam dc c6 trach nhiém to chirc trién khai Quy dinh nay dén Pho Giam
dbc va toan thé vién chic, ngudi lao dong cua don vi dé thyc hién.

4. Viéc stra d6i, b6 sung cac quy dinh cta phéap luét trong qua trinh t6 chic
thuc hién do Gidm doc chu tri, phdi hop vdi cac co quan, don vi c6 lién quan
tham muu, trinh Uy ban nhan dan xa xem xét, quyét dinh theo tham quyén./.
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