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 Kính gửi: 

  

  

  

 - Các phòng chuyên môn thuộc UBND xã; 

 - Trung tâm Dịch vụ tổng hợp xã; 

 - Trung tâm Phục vụ hành chính công xã; 

 - Trạm Y tế xã; 

- Các đơn vị sự nghiệp công lập thuộc UBND xã. 

 

Thực hiện Công văn số 4293/SNV-CCVC ngày 22/7/2026 của Sở Nội vụ 

thành phố Đồng Nai về việc triển khai hoàn thiện dữ liệu hồ sơ cán bộ, công chức, 

viên chức; nhằm bảo đảm dữ liệu cán bộ, công chức, viên chức được cập nhật đầy 

đủ, chính xác, đồng bộ, phục vụ công tác quản lý và chuyển đổi số, Chủ tịch 

UBND xã yêu cầu các cơ quan, đơn vị nghiêm túc triển khai thực hiện các nội 

dung sau: 

1. Tiếp tục quán triệt và tổ chức triển khai thực hiện:  

Quyết định số 57/2026/QĐ-UBND ngày 14/7/2026 của UBND thành phố 

ban hành Quy định phê duyệt, khai thác, quản lý Cơ sở dữ liệu cán bộ, công chức, 

viên chức và người lao động trong các cơ quan Nhà nước thành phố Đồng Nai; 

Văn bản số 153/UBND-KGVX ngày 06/5/2026 của Chủ tịch UBND thành phố 

Đồng Nai; Văn bản số 406/SNV-CCVC ngày 12/5/2026 của Sở Nội vụ và Công 

văn số 4293/SNV-CCVC ngày 22/7/2026 của Sở Nội vụ về triển khai hoàn thiện 

dữ liệu hồ sơ cán bộ, công chức, viên chức. 

2. Tổ chức rà soát, cập nhật và hoàn thiện hồ sơ cán bộ, công chức, viên 

chức: 

Yêu cầu toàn thể cán bộ, công chức, viên chức đang công tác tại các cơ 

quan, đơn vị thuộc UBND xã sử dụng tài khoản đã được cấp để đăng nhập Hệ 

thống quản lý cán bộ, công chức, viên chức tại địa chỉ https://dongnai.vnerp.vn; 

tự rà soát, cập nhật đầy đủ, chính xác thông tin hồ sơ cá nhân; đồng thời số hóa, 

tải lên đầy đủ các thành phần hồ sơ điện tử theo quy định, bao gồm: văn bằng, 

chứng chỉ; các quyết định về tuyển dụng, tiếp nhận, điều động, luân chuyển, biệt 

phái, bổ nhiệm, xếp lương, nâng lương, khen thưởng, kỷ luật, đào tạo, bồi dưỡng 

và các tài liệu có liên quan. 

   KHẨN 
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Mỗi cán bộ, công chức, viên chức chịu trách nhiệm về tính đầy đủ, chính 

xác của thông tin, hồ sơ điện tử của cá nhân; chủ động cập nhật kịp thời khi có 

thay đổi hoặc phát sinh thông tin trong quá trình công tác, bảo đảm dữ liệu 

“Đúng - Đủ - Sạch - Sống”. Việc rà soát, cập nhật và hoàn thiện hồ sơ phải 

hoàn thành trước ngày 31/7/2026. 

3. Đối với người đứng đầu các cơ quan, đơn vị: 

Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị có trách nhiệm tổ chức triển khai, quán 

triệt, đôn đốc và kiểm tra việc thực hiện của cán bộ, công chức, viên chức thuộc 

phạm vi quản lý; bảo đảm 100% cán bộ, công chức, viên chức của đơn vị hoàn 

thành việc rà soát, cập nhật và hoàn thiện hồ sơ trên Hệ thống quản lý cán bộ, 

công chức, viên chức đúng thời hạn quy định. 

Chịu trách nhiệm trước Chủ tịch UBND xã về tiến độ thực hiện và chất 

lượng dữ liệu cán bộ, công chức, viên chức của đơn vị; kết quả thực hiện là một 

trong những căn cứ để UBND xã xem xét, đánh giá, xếp loại mức độ hoàn thành 

nhiệm vụ của người đứng đầu, tập thể cơ quan, đơn vị và công tác thi đua, khen 

thưởng năm 2026. 

4. Giao Phòng Văn hóa - Xã hội: 

 Theo dõi, đôn đốc việc triển khai thực hiện; tổng hợp những khó khăn, 

vướng mắc (nếu có), tham mưu UBND xã báo cáo Sở Nội vụ theo quy định. 

Trong quá trình thực hiện, nếu phát sinh khó khăn, vướng mắc hoặc cần hỗ 

trợ đề nghị các cơ quan, đơn vị và cán bộ, công chức, viên chức kịp thời liên hệ 

Phòng Văn hóa - Xã hội (đầu mối: bà Nguyễn Thị Anh Thư, Chuyên viên Phòng 

Văn hóa - Xã hội, số điện thoại: 0915.229393 hoặc ông Lê Sỹ Thanh Phụ trách 

hỗ trợ phần mềm Quản lý CCVC, điện thoại: 0966.259393) để được hướng dẫn, 

hỗ trợ. 

Đề nghị các cơ quan, đơn vị nghiêm túc triển khai thực hiện./. 

(Gửi kèm: Quyết định số 57/2026/QĐ-UBND ngày 14/7/2026 của Ủy ban 

nhân dân thành phố; Văn bản số 153/UBND-KGVX ngày 06/5/2026 của Chủ tịch 

Ủy ban nhân dân thành phố; Văn bản số 406/SNV-CCVC ngày 12/5/2026 và Công 

văn số 4293/SNV-CCVC ngày 22/7/2026 của Sở Nội vụ)./. 
Nơi nhận: 
- Như trên; 

- Chủ tịch, các PCT UBND xã; 

- LĐP VHXH; 

- LĐVP, CVVX; 

- Lưu: VT. 

                 KT. CHỦ TỊCH 

PHÓ CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

Nguyễn Phong Dản 
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