
Một cuộc họp sẽ
được quản trị tạo
khi nhận được yêu
cầu từ lãnh đạo, 
người dùng,
Tại đây thông tin 
chủ trì, nôi dung, 
nơi hợp, người
tham gia, tài liệu… 
sẽ được tạo và gửi
tới người dùng

Mỗi người dùng với
vai trò khác nhau
trong cuộc họp sẽ
nhận được các
chức năng và công
cụ như ngoài cuộc
họp thực tế

Xem tài liệu, tải tài liệu, ghi chú
trên tài liệu…

Xác nhận tham gia

Ủy quyền

Báo vắng

Đăng ký phát biểu…

Lấy ý kiến biểu quyết

Xem đăng ký phát biểu, khóa
điểm danh…

Phần mềm ecabinet đăng nhập được cả trên máy tính thông qua link ecabinet.vn và ứng dụng trên điện thoại
ecabinet



Màn hình người chủ trì một cuộc họp, tại đây có các chức
năng như người chủ trì ngoài thực ( Khóa điểm danh…, )



Màn hình người chủ trì một cuộc họp
Tool Thông tin điều hành



Màn hình người dùng khi được gán tham gia một cuộc họp



Tại đây người dùng có thể xem được nội dung cuộc họp, thành
phần, cũng như tài liệu họp (chỉnh sửa trực tiếp tài liệu họp để
thành tài liệu của chính mình,  hoặc tải tài liệu của mình lên để

phục vụ cuộc họp)



Người dung xác nhận tham gia để thấy được tài liệu họp, và được
đăng ký phát biểu ý kiến, hoặc báo vắng (nếu không tham gia

được)



Người dùng có thể gán thêm thành phần tham dự, hoặc gán ủy
quyền cho người khác tham dự (lưu ý nếu ủy quyền cho người
khác tham dự thì gán tham dự trước để khi gán ủy quyền thấy

người được ủy quyền)



Nếu cuộc họp có biểu quyết thì sẽ có thêm tool lấy ý kiến
biểu quyết (được ad tạo theo đề xuất)

CÔNG CỤ LẤY Ý KIẾN BIỂU QUYẾT



PHẦN NÀY KHI TỚI THỜI GIAN BIỂU QUYẾT, NGƯỜI CHỦ TRÌ SẼ CÀI 
ĐẶT THỜI GIAN BIỂU QUYẾT VÀ TIẾN HÀNH BẮT ĐẦU BIỂU 

QUYẾT>> KHI ĐÓ NGƯỜI THAM DỰ CÓ THỂ VÀO MÀN HÌNH BIỂU 
QUYẾT NHƯ DƯỚI.



PHẦN TÀI LIỆU HỌP NGƯỜI DÙNG BẤM VÀO GÓC DƯỚI ĐỂ CÓ THỂ GHI CHÚ TRỰC TIẾP  LÊN TÀI LIỆU

PHẦN TÀI LIỆU HỌP



NGƯỜI DŨNG CŨNG CÓ THỂ TẢI TÀI LIỆU PHỤC VỤ CUỘC HỌP CỦA CHÍNH MÌNH LÊN

PHẦN TÀI LIỆU HỌP



NGƯỜI CÓ NHIỆM VỤ KẾTLUẬN CUỘC HỌP SẼ ĐƯỢC GÁN CHỨC DANH KẾT LUẬN CUỘC HỌP

PHẦN KẾT LUẬN CUỘC HỌP

TRONG TOOL NÀY KHI KẾT LUẬN ĐƯỢC TẢI LÊN VÀ CÔNG BỐ, CÁC THÀNH VIÊN THAM GIA SẼ THẤY KẾT LUẬN



NGƯỜI CÓ NHIỆM VỤ KẾT LUẬN CUỘC HỌP SẼ ĐƯỢC GÁN CHỨC DANH KẾT LUẬN CUỘC HỌP

PHẦN KẾT LUẬN CUỘC HỌP

TRONG TOOL NÀY KHI KẾT LUẬN ĐƯỢC TẢI LÊN VÀ CÔNG BỐ, CÁC THÀNH VIÊN THAM GIA SẼ THẤY KẾT LUẬN
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