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CONG THONG TIN DIEN TU CHINH PHU

\@’ V XAY DUNG CHINH SACH, PHAP LUAT

DANH MUC VI TRi VIEC LAM CUA CONG
CHU'C LANH DAO, QUAN LY CAP XA, CONG
CHU'C CAP XA

(© 09:28 - 12/08/2025

(Chinhphu.vn) - B6 NGi vu dinh hudng vi tri viéc lam cua céng chirc cap xa; danh muc vi tri viéc lam cua cong chirc
|&nh dao, quan ly cap x&; danh muc vi tri viéc lam cua céng chirc cap xa.
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Pinh hwéng vi tri viéc lam cia cong chirc cap xa

Trén co sG van dung noi dung hudng dan hién hanh cta cac B6 quan ly nganh, linh vyc vé vi tri
viéc lam cong chic ctia chinh quyén dia phwong céc cap; chic ndng, nhiém vy, quyén han céc
phong chuyén mén thudc Uy ban nhan dan cdp x4 va du kién dinh huéng cta Ban Chi dao cda
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Chinh pht vé tam thoi b6 tri khung bién ché d6i véi cadc don vi hanh chinh cap x&, dé nghi truéc
mat trién khai vi tri viéc lam ctia cong chitc cap xa theo hudng nhu sau:

(1) Pé6i vai vi tri viéc lam cong chirc ldnh dao, quan ly & cdp xa: Dy kién 08 vi tri.
(2) Doi vai vi tri viéc lam cong chivc cap xd: Dy kién 20 vi tri (danh muc kém theo),
gom:

- Vin phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan: 03 vi tri (twong &ng céc linh vyc: vin
phong, tv phap, d6i ngoai).

- Phong Kinh té (d6i véi xa, dac khu)/Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi (d6i v6i phwong va dac
khu Phu Quéc): 07 vi tri (twong ing cac linh vyec: tai chinh, ké hoach, xay dung, giao thong, cong
thuong, nong nghiép, tai nguyén va moi truong).

- Phong Van hoéa - Xa hoi: 08 vi tri (twong ung cac linh vyc: ndi vy; dan tdc, lao dong, gido duc va
dao tao; van héa, khoa hoc, thong tin; y té).

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng: 02 vi tri (twong ung lIinh vyc phuc vu hanh chinh cong va
cong nghé thong tin).

- Ban Chi huy quan sw xa: 01 vi tri (Trg ly Ban Chi huy quan su)

Can ct tinh hinh thuyc té tai dia phuong va yéu cau nhiém vu trong tam theo nganh, linh vyc tai cap
x4, Uy ban nhan dan cap xa chl dong xac dinh yéu cau vé chuyén nganh dao tao ciia cong chiic
chuyén nganh theo tirng linh vic cho phu hop, bdo ddm thyce hién t6t cdc nhiém vu dugc giao.

Can ct khoi lwgng cong viéc theo tirtng nhém nhiém vu theo nganh, linh vire, Uy ban nhan dan cap
x4d b0 tri cong chitc chuyén trach hodc kiém nhiém dé thyc hién cac nhiém vu dugc giao, bdo dam
pht hop vai dinh hwdng khung bién ché cong chitc tai cdp xa theo quy dinh cda cip c6 tham quyén.

DANH MUC VI TRi VIEC LAM CONG CHUC LANH
PAO, QUAN LY O CAP XA

STT Tén vi tri viéc lam Ghi chu
1 Chanh vVan phong HDND va UBND
2 Trudéng phong
3 Pho Chanh Van phong HDND va UBND
4 Pho Truéng phong
5 Gidm d6c Trung tdm Phuyc vu hanh chinh céng
6 Ph6 Gidm doc Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
7 Chi huy trwdng Ban chi huy quan su cap xa
8 Pho Chi huy trueéng Ban chi huy quan sy cap xa
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DANH MUC VI TRi VIEC LAM CONG CHUC CAP XA
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chuyén nganh

chinh sach; tham gia xay
dung; tham dinh, tham tra van
ban quy pham phép luat, dv
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an, dé an

TT| Vitriviéc Nhiém vu chinh cGa vi tri [TT] Vi tri viéc lam dinh | Xac dinh nhiém vu
lam dang |viéc lam dang dwoc quy dinh hwéng b6 tri theo | va khung nang lwc
dwgc quy | tai Théng tw cia Bo quan ly nganh, linh vwc cua vi tri viéc lam

dinh tai nganh, linh vyc dé bo tri cong chire
Thong tw cua tai cap xa
B0 quan ly
nganh, lIinh
Ve
TONG CONG: 97 vi tri TONG CONG: 20 vi tri

1 | Van phong 1| Van phong Hoi dong 03 vi tri
Hoi dong nhan dan va Uy ban

nhan dan va nhan dan
Uy ban nhan
dan

a) |Linh vwc Van a)| Linh vwc Van phong 01 vi tri

phong

(1)| Chuyén vién [Tham gia tong hgp, tham dinh,|(1)[Chuyén vién Van phong| Thyc hién day du cac

tham muu tham tra, hoach dinh chién nhiém vu cta cac vi
tong hgp vé | luoc, quy hoach, ké hoach, tri viéc lam cong chic

chuyén nganh thudc
linh vuc Van phong
theo huéng dan caa
Van phong Chinh
pha.
Can ct tinh hinh thuc
té tai dia ban va yéu
cau nhiém vu trong
tam thuoc linh vuc
Van phong tai cap xa,
Uy ban nhan dan cap
xa chu dong xac dinh
yéu cau vé chuyén
nganh dao dao cda
cong chirc dé bé tri
cho phu hgp, bao
dam thuc hién tot cac
nhiém vu dugc giao.

Can ct khoi luong
cong viéc theo ting
nhom nhiém vu
thuoc Iinh vuc Van
phong, Uy ban nhan
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dan cap Xa bo tr1 congj

chtrc chuyén trach
hodc kiém nhiém dé
thuwe hién cac nhiém
vu dugc giao, bao
dam phu hop véi

dinh hwéng khung
bién ché cong chirc
tai cap xa theo quy
dinh ctia cap c6 tham

phdp vé cong tac xay dung,
chinh sach phap luat; tham gia
hudng dan cong tac xay dung,
chinh sach phap luat (bao gom
chién lugc xay dyng, hoan
thién hé thong phap luat va
cac linh vyc phap luat: hinh sy
- hanh chinh, dan su - kinh té,
phép luat quoc té, hgp tac
quoc té vé cai cach tu phap va
phap luat)
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quyeén.
(2) | Chuyén vién | Tham gia bién tap, soan thao
vé thu ky - | cdc van kién, bao cdo, cac bai
bién tap phat biéuy, tra 101 phdng van
cla Lanh dao
(3) | Chuyén vién | Tham gia tham muu, theo doi
veé kiém sodt [va to chic trién khai thuc hién
thu tuc hanh | vé kiém soat tha tuc hanh
chinh chinh thudc linh vyc cong tac
(4)| Chuyén vién | Tham gia bién tap hodc soan
vé quanly | thdo Chuong trinh cong tac,
thong tin 1dnh| Chuwong trinh lam viéc ctia
dao 1anh dao dia phuwong
b) | Linh viwc Tw 05 vi tri b)| Linh vwc Tw phap 01 vi tri
phap
(1) | Chuyén vién | Tham gia xay dung va té chic|(1)| Chuyén vién tw phap: [Thyc hién day dua cac
vé xay dung | trién Khai thye hién van ban, | |Xay dwng va té chic thi| nhiém vu cda cac vi
phép luat chi trwong, nhiém vy, giai hanh phép luat; cong [tri viéc lam céng chirc

tac tu phap; hoa giai ¢

co s&; trg giup phap 1y,

nuodi con nuoi, ho tich,

ching thyec; quan ly vé

x® 1y vi pham hanh
chinh

chuyén nganh thudc
linh vyc Tu phap theo
hudng dan cia Bo Tw
phap

Can cu tinh hinh thuc
té tai dia ban va yéu
cau nhiém vu trong
tam thudc Iinh vyc Tuj
phap tai cap x4, Uy
ban nhan dan cap xa
cht dong xac dinh
yéu cau vé chuyén
nganh dao dao cua
cong chirc dé bé tri

cho nhi1 han. bao
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dam thuc hién tot cac
nhiém vy dugc giao.

Can cw khoi luong
cong viéc theo ting
nhom nhiém vu
thudc linh vyc Tw
phap, Uy ban nhan
dan cap xa ho tri cong
chuc chuyén trach
hodc kiém nhiém dé
thuc hién cac nhiém
vu dugc giao, bao
dam phu hgp véi
dinh huéng khung
bién ché cong chirc
tai cap xa theo quy
dinh ctia cap c6 tham
quyeén.

(2)

Chuyén vién
vé pho bién,
gido duc phap
luat, hoa giai &
co sG va tiép
can phap luat

Chu tri hodc tham gia xay
dung va to chitc trién khai
thuc hién van ban, cha
truong, nhiém vy, giai phap vé
cong tac pho bién, gido duc
phép luat, hoa giai & co sd,
danh gia, cong nhan xa,
phuong, thi trdn dat chuan
ti€p can phap luat (sau day goi
la tiép can phéap luat); tham
gia hudng dan cong tac pho
bién, gido duc phap luat, hoa
giai & co sd, ti€p can phép luat;
thue hién cong tac pho bién,
gido duc phap luat, hoa giai &
co s, tiép can phap luat dugc
phén cong

(3)

Chuyén vién
Ve quan ly xi
ly vi pham
hanh chinh va
theo doi thi
hanh phap
luat

Chu tri hodc tham gia xay
dung va t6 chitc trién khai
thuc hién van ban, cha
trwong, nhiém vu, giai phap vé
cong tac quan ly xu ly vi pham
hanh chinh va theo déi tinh
hinh thi hanh phap luat; tham
gia hudng dan cong tdc quan
ly xt ly vi pham hanh chinh
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va theo doi tinh hinh thi hanh
phap luat

(4)

Chuyén vién
vé kiém tra
van ban quy
pham phap
luat

Tham gia theo ddi, don doc x&
ly van ban hodc ndi dung
khoéng phu hop phéap luat cua
van ban da dugc phat hién
qua kiém tra, ra soat vian ban;
tham gia gop y, thdm dinh van
ban QPPL

(5)

Chuyén vién
vé hanh chinh
tw phap

Thyc hién cong tac hanh chinh|
tw phap

c)

Linh vwc doi
ngoai

05 vi tri

c)

Linh vwec d6i ngoai

01 vi tri

(1)
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Chuyén vién
vé bién gidi,
1anh tho quéc
gia

Thuyc hién cdc nhiém vu quan
ly nha nuwéc vé bién gidi, 1anh
tho

(1)

Chuyén vién do6i ngoai

Thuyc hién day du céc
nhiém vu cta cac vi
tri viéc lam cong chuc
chuyén nganh thudc
linh vye d6i ngoai
theo hudng dan cia
B0 Ngoai giao.

Can cu tinh hinh thuc
té tai dia ban va yéu
cau nhiém vu trong
tam thuoc Iinh vuc
d6i ngoai tai cap x4,

Uy ban nhan dan cap

xa chu dong xac dinh

yéu cau vé chuyén
nganh dao dao ctia
cong chirc dé bo tri
cho phu hgp, bao
dam thuc hién tot cac
nhiém vy dugc giao.

Can ct khéi lugng
cong viéc theo tung
nhom nhiém vu

thudc linh vyc doéi
ngoai, Uy ban nhan
dan cap xa ho tri cong
chuc chuyén trach
hoac kiém nhiém dé

thye hién cac nhiém
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vu dugc giao, bdo
dadm phu hgp véi
dinh huéng khung
bién ché cong chirc
tai cap x4a theo quy
dinh ctia cap c6 tham
quyeén.
(2) | Chuyén vién | Thyuc hién cadc nhiém vy quan
vé ngoai giao |ly nha nuéc vé déi ngoai trong
nha nuéc | linh vyc duwgc phan cong phu
trach
(3) | Chuyén vién | Thuc hién cadc nhiém vu quan
veé bién gidi, |ly nha nuwdc vé bién gidi, lanh
1anh tho qudc| tho trong linh viee duge phan
gia cong phu trach
(4)| Chuyén vién | Tham muu, dé xudt to chuc
vé 1€ tin nha |cac hoat dong 1é tan trong linh
nudc vuc duoc phan cong phu trach
(5)| Chuyén vién | bé xuat t6 chitc cong tac diéu
vé luat phap, | wéc quoc t€, théa thudn quoc
diéu wéc va | té€ dugc phan cong phu trach,
théa thudn |huwdéng dan, kiém tra thyuc hién
quoc té nhiém vu dugc phan cong
2 | Phong Kinh 37 vi tri 2 [Phong Kinh té (d6i véi 07 vi tri
té (d0i voi xa, xd, dac khu) hoac
dac khu) Phong Kinh té, Ha
hoac Phong tang va bo thi (d6i voi
Kinh té, Ha phwong va dac khu
tang va bo Phu Quoc)
thi (d6i voi
phwong va
dac khu Phua
Quoc)
a) | Linh vwce tai 10vitri a)|Linh vwc tai chinh - ké| 02 vi tri
chinh - ké hoach
hoach
Nhom VTVL 05 vi tri Nhom VTVL tai chinh 01 vi tri
tai chinh
(1) | Chuyén vién | Tham gia nghién ctu, tham |(1)| Chuyén vién linh vyc |Thyc hién day du céac
vé quan ly tai| muu, tong hgp, tham dinh, tai chinh: Quan 1y veé tai| nhiém vu cta céc vi
rhinh noan hnarh Ainh rhidn livre A rhinh  naidn cdrh nha tvi vridae Tam cAna chive
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LLUGLLL Ui LILCLL 1UY L, Yuy
sach hoach, ké hoach, chinh sach va nudc
chu tri xay dwng, hoan thién linh vyc Tai chinh
van ban quy pham phap luat, theo hudng dan cia
dy &n, dé an vé quan ly tai B0 Tai chinh.
chinh, ngan sach, gom: quan ly]
ngan sach nha nuwdc; quan ly
tai chinh hanh chinh sy
nghiép; quan ly tai chinh dau
tw

cipiiar .I.I.S(J.J.l OoUuLllL 111U [LL1l VivUL 1u1lLL bUlLB viLuo

chuyén nganh thudc

Can ct tinh hinh thuc
té tai dia ban va yéu
cau nhiém vu trong
tam thuoc Iinh vuc
Tai chinh tai cap x4,
Uy ban nhan dan cap
x& chu dong xac dinh
yéu cau vé chuyén
nganh dao dao cda
cong chirc dé bé tri

cho phu hgp, bao
dam thuc hién tot cac
nhiém vy dugc giao.

Can c& khoi luong
cong viéc theo ting
nhom nhiém vu
thudc linh vuce Tai
chinh, ny ban nhan
dan cap xa ho tri cong
chuc chuyén trach
hodc kiém nhiém dé
thuwc hién cac nhiém
vu dugc giao, bao
dam phu hgp véi
dinh huwéng khung
bién ché cong chirc
tai cap xa theo quy
dinh ctia cap c6 tham
quyeén.

(2) | Chuyén vién | Tham gia nghién ctu, tham
vé quan ly tai| muu, tong hgp, tham dinh,
san cong hoach dinh chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach va
chu tri xay dung, hoan thién
van ban quy pham phép luat,
dy &n, dé an vé quan ly tai san
cong

(3)| Chuyén vién | Tham gia nghién cttu, tham
vé quan 1y gid| muu, tong hgp, tham dinh,
hoach dinh chién lwoc. auv
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hoach, ké hoach, chinh sach va

chu tri xay dung, hoan thién

van ban quy pham phap luat,
dy &n, dé an vé quan ly gia

(4)

Ké todn vién

nudc

veé ké todn nha

Tham gia nghién cttu, tham
muu, tong hop, tham dinh,
hoach dinh chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach va
chu tri xay dung, hoan thién
van ban quy pham phép luat,
dv an, dé an veé ké toan nha
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lanh tho va dia phuong

nuadc
(5) | K& toan vién |T6 chitc trién khai thuec thi cac
trung cap vé | nhiém vu chuyén mon vé Ké
ké todn nha [todn vién trung cap veé ké toan
nuac nha nuéc theo mang cong viéc
dugc phan cong
Nhom VTVL 05 vi tri Nhém VTVL ké hoach 01 vi tri
ké hoach
(1)| Chuyén vién | Nghién cttu, xay dung va to Chuyén vién linh vuc ké Thyc hién day da cac
veé quan ly chtre thuce hién chinh sach, hoach: Ké hoach va dau| nhiém vu cda cac vi
kinh té€ tong |phdp luat vé phat trién kinh té| [tw; thong ké; dang ky hoftri viéc lam cong chic
hop - xa hoi cia cd nudc, vung kinh doanh, t6 hop téc,| chuyén nganh thudc

hop tac x4, lién hiép
hop tac xa; ho trg kinh
doanh, t6 chitc kinh té
tap thé

linh vuc Ké hoach
theo hudng dan cia
B0 Tai chinh.

Can ct tinh hinh thuc
té tai dia ban va yéu
cau nhiém vu trong

tam thudc Iinh vuc Ké
hoach tai cap x3, Uy

ban nhan dan cap xa
cht dong xac dinh
yéu cau vé chuyén
nganh dao dao cda
cong chirc dé bé tri
cho phu hgp, bao
dam thuc hién tot cac
nhiém vu dugc giao.
Can cu khoi lugng
cong viéc theo tung
nhom nhiém vu

+harAn 17Tk vrav~A VX
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LILUYCL 111Ul vUuL Ne
hoach, Uy ban nhan
dan cap xa ho tri cong
chttc chuyén trach
hodc kiém nhiém dé
thuwce hién cac nhiém
vu dugc giao, bdo
dadm phu hgp véi
dinh huéng khung
bién ché cong chirc
tai cap xa theo quy
dinh ctia cap c6 thim
quyeén.
(2)| Chuyén vién | Nghién citu, xay dung va to
vé quanly | chtrc thyc hién chinh sach,
dau tw phap luat vé quan ly dau tw
phat trién trén pham vi ca
nudc, tung dia phuwong
(3)| Chuyén vién | Nghién citu, xay dung va to
vé quanly | chtc thyc hién chinh sach,
dau thau |phdp luat vé quan ly dau thau
thudc nhiém vu quan ly nha
nudc cia nganh ké hoach va
dau tw
(4) | Chuyén vién HO trg phat trién doanh
vé quanly [nghiép nhé va vira; d6i méi va
doanh nghiép| phat trién doanh nghiép nha
nudc va dang ky doanh
nghiép, ho kinh doanh, xay
dung
(5)| Chuyén vién | Nghién cttu, xay dung va to
veé quan ly chtre thuce hién chinh sach,
kinh té tap [phdp luat vé linh Iinh vic phat
thé, kinh té€ | trién kinh té tap thé, hgp tac
hop tac
(6)| Chuyén vién | Nghién cttu, xay dung va to
veé quan ly chtre thuce hién chinh sach,
kinh té d6i |phdp luat vé kinh té do6i ngoai
ngoai
(7)| Chuyén vién | Nghién ctu, xay dung va to
veé quan ly chtrc thyce hién chinh sach,
quy hoach phép luat vé hé thong quy
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1lUdULIl yuuL gld

b)

Linh vwc Xay
dwng va Cong|
Thwong

14 vi tri

b)

Linh vwc Xay dwng va
Cong Thwong

03 vi tri

Nhom VTVL
xay dwng

8 vi tri

Nhom VTVL xay dwng

01 vi tri

(1)

Chuyén vién
Quan ly quy
hoach xay
dung

Tham gia xay dung chuong
trinh, dé an, dy an, cac van
ban quy pham phép luat, quy
hoach chuyén nganh, van ban
hudng dan thyc thi trong linh
vuc quy hoach xay dyng.

Chu tri hodc tham gia nghién
cliru, dé xuat cap tham quyén
cdc gidi phdp, bién phap x ly
van deé cu thé trong linh vye
cong viéc dugc phan cong.

1)

Chuyén vién Iinh vyc
xay dung: Quan ly quy
hoach xay dung, kién
truc; hoat dong dau tw
xay dung; phat trién do
thi; ha tang k¥ thuat do
thi; vat liéu xay dung;
nha &; cong sd; giao
thong.

Thuyc hién day du céc
nhiém vu cta cac vi
tri viéc lam cong chuc
chuyén nganh thudc
linh vyc Xay dung
theo hudng dan cia
B6 Xay dyng.

Can cu tinh hinh thuc
té tai dia ban va yéu
cau nhiém vu trong
tam thuoc Iinh vuc
Xay dyng tai cap x4,

Uy ban nhan dan cap

xa chui dong xac dinh

yéu cau vé chuyén
nganh dao dao cda
cong chirc dé bo tri
cho phu hgp, bao
dam thuyc hién tot cac
nhiém vy dugc giao.

Can ct khéi luong
cong viéc theo tung
nhom nhiém vu
thudc linh vyc Xay
dung, Uy ban nhan
dan cap xa ho tri cong
chuc chuyén trach
hodc kiém nhiém dé
thyc hién cac nhiém
vu dugc giao, bdo
dadm phu hgp véi
dinh huéng khung
bién ché cong chirc
tai cap x4a theo quy
dinh ctia cap c6 tham
quyeén.

(2)

https://xaydungchinhsach.chinhphu.vn/print/danh-muc-vi-tri-viec-lam-cua-cong-chuc-lanh-dao-quan-ly-cap-xa-cong-chuc-cap-xa-11925081208...

Chuyén vién

Tham gia xay dung chuong
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Quan ly kién
trac
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trinh, dé an, du an, cac van
ban quy pham phép luat, quy
hoach chuyén nganh, van ban
hudng dan thyc thi trong linh
vuce kién truc.

Chu tri hodc tham gia nghién
cliru, dé xuat cap tham quyén
cac giai phép, bién phéap x@ ly
van deé cu thé trong linh vue
cong viéc dugc phan cong.

(3)

Chuyén vién

Quan ly hoat

dong dau tw
xay dyng

Tham gia xay dung chuong
trinh, dé an, du an, cac van
ban quy pham phép luat, van
ban hudéng dan thuyce thi trong
linh vyc hoat dong dau tu xay
dung.

Chu tri hodc tham gia nghién
cliru, dé xudt cap tham quyén
cac giai phép, bién phéap xu ly
van deé cu thé trong linh vyc
cong viéc dugc phan cong.

(4)

Chuyén vién
Quan ly phat
trién do thi

Tham gia xay dung chuong
trinh, dé an, du an, cac van
ban quy pham phép luat, quy
hoach chuyén nganh, van ban
huéng dan thyec thi trong linh
vuc phat trién do thi.

Chu tri hodc tham gia nghién
cliru, dé xudt cap tham quyén
cac giai phép, bién phéap xt ly
van dé cu thé trong linh vue
cong viéc dugc phan cong.

(5)

https://xaydungchinhsach.chinhphu.vn/print/danh-muc-vi-tri-viec-lam-cua-cong-chuc-lanh-dao-quan-ly-cap-xa-cong-chuc-cap-xa-11925081208...

Chuyén vién
Quan ly ha
tang k¥ thuat

Tham gia xay dung chuong
trinh, dé an, du an, cac van
ban quy pham phép luat, quy
hoach chuyén nganh, van ban
hudng dan thyec thi trong linh
vuce ha tang k§ thuat.

Cha tri hodc tham gia nghién
clitu, dé xudt cap tham quyén
cac gidi phap, bién phap xt ly
van dé cu thé trong linh vye
cong viéc dugc phéan cong.
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(6)

Chuyén vién
Quan ly nha &

Tham gia xay dung chuong
trinh, dé an, du an, cac van
ban quy pham phép luat, van
ban hudng dan thyc thi trong
linh vuc nha 6.

Cha tri hodc tham gia nghién
cliru, dé xuat cap tham quyén
cac gidi phap, bién phap xt 1y
van deé cu thé trong linh vue
cong viéc dugc phan cong.

(7)

Chuyén vién
Quén ly cong
SO

Tham gia xay dung chuong
trinh, dé an, dy an, cac van
ban quy pham phép luat, van
ban huwéng dan thuyce thi trong
linh vyc cong sé.

Chu tri hodc tham gia nghién
clitu, dé xudt cap tham quyén
cac giai phép, bién phéap xu ly
van dé cu thé trong linh vye
cong viéc dugc phan cong.

(8)

Chuyén vién
Quan ly vat
liéu xay dung

Tham gia xay dung chuong
trinh, dé an, du an, cac van
ban quy pham phép luat, quy
hoach chuyén nganh, vian ban
hudng dan thyec thi trong linh
vuc vat liéu xay dung.

Chu tri hodc tham gia nghién
clitu, dé xudt cap tham quyén
cac gidi phap, bién phap xt ly
van dé cu thé trong linh vy
cong viéc dugc phan cong.

https://xaydungchinhsach.chinhphu.vn/print/danh-muc-vi-tri-viec-lam-cua-cong-chuc-lanh-dao-quan-ly-cap-xa-cong-chuc-cap-xa-11925081208...

Nhom VTVL 02 vi tri Nhom VTVL cong 01 vi tri
cong thwong thwong
(1) | Chuyén vién | Tham gia xay dung co ché, |(1)| Chuyén vién linh vuc |Thuc hién day du cac
vé quanly |chinh sach vé quan ly thuong cong thuwong: Quan ly | nhiém vy cta cac vi
thuong mai mai trong nudc tiéu thd cong nghiép; [tri viéc lam cong chirc
trong nugc cong nghiép; thuong | chuyén nganh thudc

mai

linh vyc Céng thuong
theo hudng dan cia
B6 Cong Thuong.

Can ct tinh hinh thuc

LA . e 3 1N N ~
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Te 1al ala pban va yeu
cau nhiém vu trong
tam thudc linh vuc
Cong thuong tai cap

x4, Uy ban nhan dan
cap xa cha dong xac

dinh yéu cau vé
chuyén nganh dao
dao cda cong chic dé
b6 tri cho phu hop,
bao ddm thuc hién tot
cac nhiém vu duoc
giao.

Can c& khéi luong
cong viéc theo ting
nhom nhiém vu
thuoc linh vyc Cong
thwong, Uy ban nhan
dan cap xa ho tri cong
chuc chuyén trach
hodc kiém nhiém dé
thyc hién cac nhiém
vu dugc giao, bao
dadm phu hgp véi
dinh huéng khung
bién ché cong chirc
tai cap x4a theo quy
dinh ctia cap c6 thaim

https://xaydungchinhsach.chinhphu.vn/print/danh-muc-vi-tri-viec-lam-cua-cong-chuc-lanh-dao-quan-ly-cap-xa-cong-chuc-cap-xa-11925081208...

nang, nhiém vu cla co quan,

quyeén.
(2)| Chuyén vién | Tham gia xay dung ché do
vé quanly [chinh s4ach vé linh vic quan ly
cong nghiép cong nghiép
Nhom VTVL 04 vi tri Nhom VTVL giao 01 vi tri
giao thong thong
(1) | Chuyén vién | - Tham gia nghién cttu, xay |(1)| Chuyén vién linh vyc |Thyc hién day du céc
vé két cdu ha | dyng, dé xudt: cac van ban giao thong. nhiém vu cta cac vi
tang giao |quy pham phap luat, deé tai, dé tri viéc lam cong chic
thong (dwong| an, du an, ké hoach, chuong chuyén nganh thuoc
b0, dwong sat,| trinh nghién cttu khoa hoc vé linh vyc Giao thong
duong thuy |két cdu ha tang giao thong, tai theo hudng dan cia
noi dia, hang (sdn két cdu ha tang giao thong, BoO Xay dung.
hai, hang ql‘lan ly dau tu xay dung ha Can ct tinh hinh thue
khoéng) tang giao thong theo chuc

té tai dia ban va yéu

cau nhiém vu trong
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don vi;

- Trién khai thuc hién: céc
nhiém vy chuyén mon, nghiép
vu chuyén nganh vé két cau ha
tang giao thong, tai sdn két cau

ha tang giao thong, quan ly

dau tu xay dung theo chic
nang, nhiém vu ctia co quan,

don vi.
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tam thuoc Iinh vuc
Giao thong tai cap x4,
Uy ban nhan dan cap
xa chui dong xac dinh
yéu cau vé chuyén
nganh dao dao ctia
cong chirc dé bo tri
cho phu hgp, bao
dam thuc hién tot cac
nhiém vy duogc giao.

Can c& khéi luong
cong viéc theo tung
nhom nhiém vu
thuoc linh vyc Giao

thong, Uy ban nhan

dan cap xa ho tri cong
chuc chuyén trach
hoéc kiém nhiém dé
thywc hién cac nhiém
vu dugc giao, bao
dadm phu hgp véi
dinh huéng khung
bién ché cong chirc
tai cap x4a theo quy
dinh ctia cap c6 tham
quyeén.

(2) | Chuyén vién

toan giao

duong thay
noi dia, hang
hai, hang
khong)

vé an ninh, an

thong (dwong| &n, dy an, ké hoach, chuong
b0, dwong sat,

- Tham gia nghién cuu, xay
dung, dé xuat: cac van ban
quy pham phép luat, dé tai, de

trinh nghién ctu khoa hoc vé
an ninh hodc an toan giao
thong va to chic thye hién cac
quy dinh vé an ninh hodc an
toan giao thong theo chuc
nang, nhiém vu cla co quan,
don vi; itng pho sy c6 thién tai
va tim ki€ém cttu nan theo
tham quyeén;
- Trién khai thye hién: cac
nhiém vy chuyén mén, nghiép
vu chuyén nganh vé an ninh
hodc an toan giao thong theo
chtrc ndng, nhiém vu cta co

https://xaydungchinhsach.chinhphu.vn/print/danh-muc-vi-tri-viec-lam-cua-cong-chuc-lanh-dao-quan-ly-cap-xa-cong-chuc-cap-xa-11925081208...

auan. don vi.
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L

(3)

Chuyén vién

duong sat,
duwong thay
nodi dia, hang
héi, hang
khong)

vé quan ly van| dung, dé xuat: cdc van ban
tai (duong bo,|quy pham phap luat, dé tai, dé

- Tham gia nghién cttu, xay

an, du an, ké hoach, chuong
trinh nghién cttu khoa hoc vé
quan 1y van tai, dich vu ho trg
van tai theo chitc nang, nhiém
vu cta co quan, don vi;

- Trién khai thuc hién: céc
nhiém vy chuyén mon, nghiép
vu chuyén nganh vé quan ly
van tai, dich vu ho trg van tai;
tong hop chién luoc, quy
hoach, ké hoach, thé ché,
chinh sach vé van tai, dich vu
ho trg van tai va phéi hgp cac
phuong thirc van tai; kinh té
tap thé hoat dong trong linh
vuce giao thong van tai dugc
cip c6 tham quyén giao.

(4)

Chuyén vién
veé quan ly
dau tu theo
phuong thic
doi tac cong -
w

- Tham gia nghién cttu, xay
dyng, dé xuat: cac van ban
quy pham phap luét, dé tai, dé
an, du an, ké hoach, chuong
trinh nghién cttu khoa hoc vé
quan ly va té chic thye hién
cac quyeén, nghia vu cta co
quan nha nudc c6 tham quyén
trong dau tu phat trién két cau
ha tang giao thong doi vdi cac
dy &4n dau tu theo phuwong
thire doi tac cong tu;

- Trién khai thuc hién: céc
nhiém vy chuyén mon, nghiép
vu chuyén nganh veé cac
quyeén, nghia vu ciia co quan
nha nudc cé tham quyén trong
dau tu phat trién két cdu ha
tang giao thong do6i véi cac du
an dau tu theo phuong thic
doi tac cong tu.

(5)

Chuyén vién

https://xaydungchinhsach.chinhphu.vn/print/danh-muc-vi-tri-viec-lam-cua-cong-chuc-lanh-dao-quan-ly-cap-xa-cong-chuc-cap-xa-11925081208...

vé dai dién

- Tham muu thyc hién trach

nhiém, nghia vu ciia nuéc
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thuong truc
tai OSJD

- Thuc hién cac nhiém vu khac
theo chi dao ctiia B Giao thong

Nam; thuc hién ché d6 bao cao
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thanh vién theo cac nghi
quyét, quy dinh, quyét dinh
cta Té chire OSJD va céc
nhiém vy khac khi dugc giao
hodc Gy quyeén;

- Tham gia nghién cttu, tham
muu phuong d&n dam phéan cac
diéu wdc quoc té vé duong sat
(Hiép dinh, hiép wdc, thoa
thun, ban ghi nhé...) cta To
chuc OS]D;

- Tham gia bién soan, xay
dung cac tiéu chuan, quy
chuan, quy dinh, tai liéu
hudng dan chuyén mon,
nghiép vu vé duong sat quoc
té trong pham vi nhiém vu
dugc phan cong;

- Tham gia cac hoi nghi, hoat
déng cda To6 chire OSJD va thuc
hién dung chtrc nang, nhiém
vy, quyén han cda nuéc thanh
vién tai T6 chirc OSJD vdi vai
tro la nguoi dai dién thuong
tryc cua B Giao thong van tai
Viét Nam tai T6 chic OSJD.

- Tham muu thyc hién cong
tac d6i ngoai véi cac nudc
thanh vién OSJD vé hop tac
phat trién duong sét, két noi

van tai duong sat gitra Viét
Nam v@i cac nugc thanh vién
0SJD;

van tai, Cuc Puong sat Viét

theo quy dinh.

(6) | Chuyén vién
vé thuong
truc ban thu

Nam

ky IMO Viét [Ban Thu ky IMO Viét Nam, giai

dén bdo ddm an toan an ninh

Tham muu, tong hgp va tod
chuc thyc thi chic néng,
nhiém vu va quyén han cta

quyét cac van deé lién quan

https://xaydungchinhsach.chinhphu.vn/print/danh-muc-vi-tri-viec-lam-cua-cong-chuc-lanh-dao-quan-ly-cap-xa-cong-chuc-cap-xa-11925081208...
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hang hai va phong ngra 6
nhiém moi trudng phu hop
vGi quy dinh cta cac diéu uéc
IMO, ddm bao quyeén lgi va
hoan thanh nghia vu ctia quéc
gia thanh vién déi véi IMO.

(7)

Chuyén vién
veé quan ly
dang kiém

(tau bién va
cong trinh

bién, phuwong

tién thuy noi
dia, duwong sat,

- Chu tri hodc tham gia nghién
clitu, xay dung, dé xudt: cac
van ban quy pham phap luat,
quy chudn k¥ thuét qudc gia,
tiéu chuin quoc gia vé phuong
tién, hé thong quan ly phuong
tién, deé tai, dé 4n, du an,
chuong trinh nghién cttu khoa

chat lwgng va| hoc vé dang kiém, ké hoach,
kiém dinh xe | chwong trinh va noi dung tap

co gidi) huan nghiép vu dang kiém
theo chitc nang, nhiém vu cta

co quan, don vi

(8)| Chuyén vién | -Tham gia nghién ctu, xay

veé quan ly dyng, dé xuat: cac van ban
phuong tién |quy pham phép luat, dé tai, dé

va nguoi lai

an, du 4n, ké hoach, chuong
trinh nghién ctru khoa hoc,
hop tac qudc té vé quan ly
phuong tién, trang thiét bi,
nguoi lai, nhan vién chuyén
nganh theo thadm quyeén;

- Trién khai thuc hién: céc
nhiém vy chuyén mén, nghiép
vu chuyén nganh vé quan ly
phuong tién, trang thiét bi,
nguoi lai, thuyén vién, nguoi
diéu khién phuong tién, nhan
vién chuyén nganh, nguoi giai
quyét tha tuc cho phuong tién
vao, roi cang, bén duwgc cap céd
tham quyeén giao.

https://xaydungchinhsach.chinhphu.vn/print/danh-muc-vi-tri-viec-lam-cua-cong-chuc-lanh-dao-quan-ly-cap-xa-cong-chuc-cap-xa-11925081208...

c¢)| Linhvuc 13vitri ¢)|Linh vwc Nong nghiép 02vitri
Nong nghiép va Méi trwong
va Méi
trwong
Nhom VTVL 07 vi tri Nhom VTVL nong 01 vi tri
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nong nghiép nghiép
(1) | Chuyén vién Chuyén vién (1)) Chuyén vién linh vyec |Thyec hién day du céac

veé quan ly
trong trot, bao
vé thuc vat

nong nghiép: Quan ly
vé nong nghiép; lam
nghiép; diém nghiép;

thay loi; thuy san; phat|linh viec Nong nghiép

trién néng nghiép;
phong, chong thién tai;

gidm ngheo; chat lugng,

an toan thyc pham doi

v6i nong sdn, 1am san,

thuy san, mudi; kinh té
ho, kinh t€ trang trai

nong thon, kinh té tap
thé, nong, 1am, ngu,
diém nghiép gan vai

nganh nghé, lang nghé

nong thon.

nhiém vu cuda cac vi
tri viéc lam céng chuc
chuyén nganh thudc

theo hudng dan cia
B Nong nghiép va
Moi truong.
Can ct tinh hinh thuc
té tai dia ban va yéu
cau nhiém vy trong
tam thudc linh vuc
No6ng nghiép tai cap
Xa, ny ban nhan dan
cap xa chu dong x4ac
dinh yéu cau vé
chuyén nganh dao
dao cda cong chic dé
b6 tri cho phu hop,
bao ddm thuc hién tot
cac nhiém vu dugc
giao.

Can cu khoi lugng
cong viéc theo tung
nhom nhiém vu
thudc linh vyc Nong
nghiép, Uy ban nhan
dan cap xa ho tri cong
chuc chuyén trach
hoéc kiém nhiém dé
thywc hién cac nhiém
vu dugc giao, bdo
dadm phu hgp véi
dinh huéng khung
bién ché cong chirc
tai cap x4a theo quy
dinh ctia cap c6 thim

quyeén.

(2)

Chuyén vién

vé quan ly
chan nuoi, thu
y

Chuyén vién

()

https://xaydungchinhsach.chinhphu.vn/print/danh-muc-vi-tri-viec-lam-cua-cong-chuc-lanh-dao-quan-ly-cap-xa-cong-chuc-cap-xa-11925081208...
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Chiivan widn
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AUy var vaivar

‘os | atwyear vacas
veé quan ly
thiy san
(4) | Chuyén vién Chuyén vién
veé quan ly
lam nghiép
(5)| Chuyén vién Chuyén vién
vé quan ly
thay loi, dé
diéu, phong
chong thién
tai va nudgc
sach nong
thon
(6) | Chuyén vién Chuyén vién
veé quan ly
chat lugng,
ché bién va
phat trién thi
truong
(7)| Chuyén vién Chuyén vién
Ve phat trién
nong thon
(8)| Chuyén vién | Tham gia xay dung ché do
vé gidm ngheo| chinh sach vé linh vyc gidm
ngheo thugc trach nhiém cua
nganh Lao dong - Thuwong binh|
va Xa hoi;
Nhom VTVL 06 vi tri Nhom VTVL moi 01 vi tri
moi treong trwong
(1)| Chuyén vién | Tham gia nghién cttu, tham Chuyén vién linh vic |Thyc hién day du céc
vé khoang san| muu, tong hgp, tham dinh, moi trwong: Quan ly vé| nhiém vu ctia cac vi
hoach dinh chién lwogc, quy dat dai; tai nguyén |tri viéc lam cong chiic
hoach, ké hoach, chinh sach va khoang san; moi chuyén nganh thuoc
chu tri xay dung, hoan thién truong; bién va hai dao| linh vyc Mo6i truong
van ban quy pham phaép luat, (d6i vai don vi hanh | theo hudng dan cda
du 4n, dé an vé khoang san chinh c6 bién, ddo) | B Nong nghiép va
MOoi truong.
Can cu tinh hinh thuc
té tai dia ban va yéu
cau nhiém vu trong
tAam th1iAe 15nh tnve

https://xaydungchinhsach.chinhphu.vn/print/danh-muc-vi-tri-viec-lam-cua-cong-chuc-lanh-dao-quan-ly-cap-xa-cong-chuc-cap-xa-11925081208...
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MObi treong tai cap x4,
Uy ban nhan dan cap
xa chu dong xac dinh
yéu cau vé chuyén
nganh dao dao cia
cong chirc dé bo tri
cho phu hgp, bdo
dam thuc hién tot cac
nhiém vy dugc giao.

Can ct khoi luong
cong viéc theo tung
nhom nhiém vu
thuoc linh vyc Moi
truomg, Uy ban nhan
dan cap xa ho tri cong
chuc chuyén trach
hodc kiém nhiém dé
thyc hién cac nhiém
vu dugc giao, bdo
dam phu hgp véi
dinh huéng khung
bién ché céng chuc
tai cap xa theo quy
dinh ctia cap c6 thim
quyeén.

(2) | Chuyén vién

vé quan ly da
dai

Tham gia nghién ctu, tham
t| muu, tong hgp, tham dinh,
hoach dinh chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach va
chu tri xay dung, hoan thién
van ban quy pham phap luat,
du an, dé an veé dat dai

(3)

Chuyén vién

vé moi treong| muu, tong hop, tham dinh,

Tham gia nghién cttu, tham

hoach dinh chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach va
chu tri xay dung, hoan thién
van ban quy pham phép luat,
du 4n, dé an vé moi truong

(4) | Chuyén vién | Tham gia nghién cttu, tham
vé bién doi | muu, tdng hop, tham dinh,
khi hau
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hoach dinh chién lugc, quy

T ? . N A

hoach, ké hoach, chinh sach va
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chu tr1 xay dyng, hoan tnien
van ban quy pham phép luat,
du an, dé an vé bién doi khi

hau
(5)| Chuyén vién | Tham gia nghién cttu, tham
quan ly tong | muu, tdng hop, tham dinh,
hop vé bién | hoach dinh chién lugc, quy
dao hoach, ké hoach, chinh sach va
chu tri xay dung, hoan thién
van ban quy pham phép luat,
du an, dé an vé bién dao
(6) | Chuyén vién | Tham gia nghién ctu, tham

Ve tai nguyén

muu, tong hgp, tham dinh,
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hoach, ké hoach, chinh sach va
chu tri xay dung, hoan thién
van ban quy pham phap luat,
du an, dé an veé t6 chic bd
may, gom: to chitc hanh chinh,
su nghiép nha nudc; chinh
quyén dia phuong; td chic
hoi, t6 chitc phi chinh pht

nuwdc hoach dinh chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach va
cha tri xay dung, hoan thién
van ban quy pham phép luat,
dy &n, dé 4n veé tai nguyén
nuadc
3 | Phong Van 50 vi tri Phong Van hoa - Xa 08 vi tri
héa - Xa hoi hoi
a) | Linh vwc Noi 14 vitri Linh vwec Néi vu 03 vi tri
vu
Nhom VTVL 07 vi tri Nhom VTVL ndi vu 01 vi tri
nodi vu
(1) | Chuyén vién | Tham gia nghién ctiu, tham |(1)[Chuyén vién Tham muu| Thyc hién day du céc
veé td chiec b0 | muu, tdng hop, tham dinh, vé to chirc hanh chinh, | nhiém vu cia cac vi
may hoach dinh chién lugc, quy sw nghiép nha nudc; |tri viéc lam cong chuc

chinh quyén dia
phuong, dia giéi don vi
hanh chinh; can b0,
cong chire, vién chire va
cong vy, cai cach hanh
chinh; héi, quy xa hoi,
quy twr thién, t6 chic
phi chinh phq; thi dua,
khen thuéng; van thu,
lvu trit nha nudc;
thanh nién.

chuyén nganh thudc
Iinh vyc NOi vu theo
huéng dan cia Bo
NOi vu.

Can cu tinh hinh thuc
té tai dia ban va yéu
cau nhiém vu trong
tam thuoc Iinh vuc
Noi vu tai cap xa, Uy
ban nhan dan cip xa
cht dong xac dinh
yéu cau vé chuyén
nganh dao dao cdia

cong chirc dé bo tri
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cho phu hgp, bao
dam thuc hién tot cac
nhiém vy dugc giao.

Can ct khoi luong
cong viéc theo tung
nhom nhiém vu
thudc linh vuc Noi vu,
Uy ban nhan dan cap
xa b0 tri cong chirc
chuyén trach hoac
kiém nhiém dé thyc
hién cac nhiém vu
dugc giao, bdo dam
phu hgp véi dinh
hudng khung bién
ché cong chuc tai cap
xa theo quy dinh cuia
cip c6 tham quyeén.

(2)

Chuyén vién
vé quan ly
nguon nhan
luc

Tham gia nghién ctu, tham
muu, tong hop, tham dinh,
hoach dinh chién lwgc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach va
chu tri xay dung, hoan thién
van ban quy pham phép luat,
dy an, dé an vé quan ly nguon
nhan lyc, gobm: quan ly can bo,
cong churc, vién chuc va cong
vy; quan ly bién ché; dao tao,
b6i dudng can bo, cong chirc,
vién chic; chinh sach tién
lwong; cong tdc dan chu, dan
van; cong tac thanh nién; cong
tac can bo ni;... va cac noi
dung khéc lién quan dén quan
1y nguon nhan lye.

(3)

Chuyén vién
veé dia giGi
hanh chinh

Tham gia nghién ctru, tham
muu, tong hop, tham dinh,
hoach dinh chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach va
chu tri xay dung, hoan thién
van ban quy pham phép luat,
dy an, dé an ve dia gigi hanh
chinh

(4)

Chuveén vién

Tham gia nghién ctu, tham
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vé cdicach | muu, tong hgp, thaim dinh,
hanh chinh | hoach dinh chién lwgc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach va
chu tri xay dwng, hoan thién

van ban quy pham phép luat,
du an, dé an vé cai cach hanh
chinh

(5)| Chuyén vién | Tham gia nghién cttu, tham
veé thi dua, muu, tong hgp, thim dinh,
khen thuéng | hoach dinh chién lwogc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach va
chd tri xay dyng, hoan thién
van ban quy pham phép luat,
dv an, dé an vé thi dua, khen
thudng

(6) | Chuyén vién | Tham gia nghién cttu, tham
vé quan ly tin| muu, tong hop, tham dinh,
ngudng, ton | hoach dinh chién lwgc, quy

gido hoach, ké hoach, chinh sach va
chu tri xay dung, hoan thién
van ban quy pham phép luat,
dy an, dé 4n vé tin ngudng,

ton giao

(7)| Chuyén vién | Tham gia nghién cttu, tham
vé quan ly van| muu, tong hgp, tham dinh,
thu, lvu trit | hoach dinh chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach va
chu tri xay dung, hoan thién
van ban quy pham phép luat,
du an, dé an vé van thu, lvu

tri
Nhom VTVL 06 vi tri Nhom VTVL lao dong 01 vi tri
lao dong

(1) | Chuyén vién | Tham gia xady dung ché d6 |(1)[Chuyén vién Tham muu| Thuc hién day du cac

veé lao dong chinh sach vé linh vuc lao vé lao dong, tién lwong;| nhiém vy cta cac vi
tién luong | dong, tién lvong, quan hé lao viéc lam; bdo hiém x4 |tri viéc lam cong chic

dong thudc trach nhiém cta hoi; an toan, vé sinh lao| chuyén nganh Lao
nganh Lao dong - Thuwong binh| dong; nguoi cé cong; |déng theo hudng dan

va Xa hoi binh dang giGi cua BO Noi vu.
Can cu tinh hinh thuyc
té tai dia ban va yéu
cau nhiém vy trong
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tam thudc chuyén
nganh lao dong tai
cap x&, Uy ban nhan
dan cap xa chu dong
xac dinh yéu cau veé
chuyén nganh dao
dao cda cong chic dé
b6 tri cho phu hop,
bdo ddm thuc hién tot
cac nhiém vu dugc
giao.
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Can cu khoi lugng
cong viéc theo tung
nhom nhiém vu

thudc chuyén nganh
lao dong, Uy ban

nhén dan cap xa b6
tri cong chuc chuyén
trach hoac kiém
nhiém dé thyc hién
cac nhiém vu duogc
giao, bdo dam phu
hop voi dinh huéng
khung bién ché cong
chuc tai cap xa theo
quy dinh cta cap cé
tham quyeén.

(2)| Chuyén vién | Tham gia xay dung ché do
vé bdo hiém | chinh sach vé linh vuc bdo
xa hoi hiém xa hoi thudc trach nhiém
cia BO, nganh Lao dong -
Thwong binh va Xa hoi

(3)| Chuyén vién | Tham gia xay dung ché do
veé binh dang | chinh sach vé linh vuc binh
gioi déng gidi thudc trach nhiém
ctia nganh Lao dong - Thuwong

binh va Xa hoi

(4) | Chuyén vién | Tham gia xay dung ché do
vé an toan, vé| chinh sach vé linh vyc an
sinh lao dong| toan, vé sinh lao dong hodac
thoi gio' lam viéc, thoi gio nghi
ngoi, bao hiém xa hoi vé tai
nan lao dong, bénh nghé
nghiép thudc trach nhiém cta
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va Xa hoi

nganh Lao dong - Thuwong binh
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cong tac dan toc

(5)| Chuyén vién | Tham gia xay dung ché do
vé nguoicd | chinh sach vé linh vyc nguoi
cong c6 cong thudc trach nhiém caa
nganh Lao dong - Thuwong binh
va Xa hoi
(6) | Chuyén vién | Tham gia xay dung ché do
vé viéclam | chinh sach vé linh vuc viéc
lam thudc trach nhiém cta
nganh Lao dong - Thuwong binh
va Xa hoi;
Nhom VTVL 01 vi tri Nhom VTVL dan toc 01 vi tri
dan toc
(1) | Chuyén vién | Nghién cttu, tham muu, téng |(1){Chuyén vién tham muu|Thyc hién day da cac
veé cong tac | hop va trién khai thue hién veé cong tac dan toc | nhiém vu cda céac vi
dan toc nhiém vu vé linh vuc dan toc,

tri viéc lam céng chuc
chuyén nganh Dan
toc theo hudng dan
cia BO Dan toc va Ton|
giao.
Can cu tinh hinh thuc
té tai dia ban va yéu
cau nhiém vu trong
tam thudc chuyén
nganh Dan tdc tai cap
X4, ij ban nhan dan
cap xa cha dong xac
dinh yéu cau veé
chuyén nganh dao
dao cta cong chic dé
b0 tri cho phu hop,
bao dam thuc hién tot
cac nhiém vu duogc
giao.

Can ct khoi lugng
cong viéc theo ting
nhom nhiém vu
thudc chuyén nganh
Dan toc, Uy ban nhan
dan cdp x4a bo tri cong
chttc chuyén trach

hoac kiém nhiém dé
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thuwe hién cac nhiém
vu dugc giao, bao
dam phu hgp véi
dinh hwéng khung
bién ché cong chirc
tai cap xa theo quy

dinh ctia cap c6 tham
quyeén.
b)| Linhvwc 07 vi tri b)| Linh vwc Giao duc va 01 vi tri
Giao ducva Pao tao
Dao tao
(1)| Chuyén vién | Tham gia nghién ctu, tham |(1)| Chuyén vién linh vyc |Thyc hién day dua cac
vé quan ly muu tong hgp, tham dinh, gido duc va daotao | nhiém vu cda cac vi
chuong trinh | hoach dinh chién lwgc, chinh
gido duc

sach, quy hoach, ké hoach; cha

tri viéc lam cong chuc
tri xay dung, hoan thién van

chuyén nganh thudc
Iinh vyc Gido duc va
ban quy pham phap luat, dw bao tao theo hudng
an, dé an va to chuc thuc hién dan cua Bo Gido duc
chinh sach, phap luat vé quan va bao tao.
ly chuong trinh gido duc Cén ct tinh hinh thuc

té tai dia ban va yéu
cau nhiém vu trong

tam thuoc linh vuc

Gido duc va bao tao

tai cap x&, Uy ban

nhan dan cap xa chua
dong xac dinh yéu
cau vé chuyén nganh
dao dao ctia cong
chirc dé b6 tri cho
phu hop, bdo dam
thyre hién t6t cac
nhiém vu dugc giao.
Can ct khoi lugng
cong viéc theo tung
nhém nhiém vu
thudc linh vyc Gido
duc va bao tao, fly
ban nhan dan cap xa

hé tri cong chirc
chuyén trach hodac
kiém nhiém dé thyc
hién cac nhiém vu
duoc giao, bdo ddm
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phu hgp v6i dinh

huéng khung bién
ché cong chuc tai cap
xd theo quy dinh cta

cip c6 tham quyén.

(2)

Chuyén vién
vé quan 1y to
chic va hoat
dong co sé
gido duc

Tham gia nghién ctru, tham
muu tong hgp, tham dinh,
hoach dinh chién lwgc, chinh
sach, quy hoach, ké hoach; cha
tri xay dung, hoan thién van
ban quy pham phép luat, du
an, dé an va to chuc thuc hién
chinh sach, phap luat vé quan
1y t6 chitc va hoat dng co s&
gido duc

(3)

Chuyén vién
vé quan ly bao
dam va kiém

Tham gia nghién ctu, tham
muu tong hgp, tham dinh,
hoach dinh chién lwgc, chinh

vé quan ly co
s& vat chat,
trang thiét bi
gido duc

dinh chat |sach, quy hoach, ké hoach; cha
lugng gido | tri xay dung, hoan thién van
duc ban quy pham phép luat, du
an, dé an va to chitc thuc hién
chinh sach, phap luat vé quan
1y t6 chitc va hoat dng co s&
gido duc
(4) | Chuyén vién | Tham gia nghién cttu, tham

muu tong hgp, tham dinh,
hoach dinh chién luogc, chinh
sach, quy hoach, ké hoach; cha
tri xay dung, hoan thién van
ban quy pham phéap luat, du
an, dé an va to chuc thuc hién
chinh sach, phap luat vé quan
1y t6 chitc va hoat ddng co s&
gido duc

(5)

Chuyén vién
veé quan ly
chinh sach va
phat trién doi
ngll can bo
quan ly gido
duc (bao gom

doi ngli nha

Tham gia nghién cuu, tham
muu tong hgp, tham dinh,
hoach dinh chién lwgc, chinh
sach, quy hoach, ké hoach; cha
tri xay dung, hoan thién van
ban quy pham phép luat, du
an, dé an va to chuc thuc hién

chinh sach, phéap luat vé quan

< ~a B
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sach va cac

dao tao; chinh

hoat dong ho

g1ao, can bQ | 1y to chuc va hoat dong co so
quan ly, nhan gido duc
vién nganh
Gido duc)

(6) | Chuyén vién | ham gia nghién citu, tham
vé quan ly muu tong hgp, tham dinh,
nguoi hoc | hoach dinh chién luwgc, chinh

(bao gom ca [sach, quy hoach, ké hoach; cha
tuyén sinh | tri xay dung, hoan thién van

ban quy pham phép luat, du
an, dé an va to chitc thuc hién
chinh sach, phap luat vé quan

trg doi voi 1y nguoi hoc (bao gom ca
nguoi hoc) [tuyén sinh dao tao; chinh sach
va cac hoat dong ho tro déi voi
nguoi hoc)
(7)| Chuyén vién | Tham gia nghién ctu, tham

va van bang,
ching chi

veé quan ly thi

muu tong hgp, tham dinh,
hoach dinh chién lugc, chinh
sach, quy hoach, ké hoach; cha
tri xay dung, hoan thién van
ban quy pham phép luat, du
an, dé an va to chuc thuc hién
chinh sach, phap luat vé quan
1y thi va van bang, chitng chi

https://xaydungchinhsach.chinhphu.vn/print/danh-muc-vi-tri-viec-lam-cua-cong-chuc-lanh-dao-quan-ly-cap-xa-cong-chuc-cap-xa-11925081208...

hoach, ké hoach, chinh sach va
chu tri xay dung, hoan thién
van ban quy pham phép luat,
dyu 4n, dé an veé quan ly di san
van hoa

¢) |Linh vwc Van 18 vi tri c¢)| Linh vwc Van hoa, 03 vi tri
hoa, Khoa Khoa hoc va Théng tin
hoc va Théong
tin
Nhom VTVL 06 vi tri Nhom VTVL van hoa 01 vi tri
van hoa
(1) | Chuyén vién | Tham gia nghién citu, tham |(1)[Chuyén vién Tham muu| Thuc hién day du cac
vé quanly di | muu, tong hgp, tham dinh, vé van hoa; gia dinh; | nhiém vu cta cac vi
sdn van hdéa | hoach dinh chién lugc, quy thé duc, thé thao; du |tri viéc lam cong chiic

lich; quang céo.

chuyén nganh thuoc
Iinh vuc Van hoa,
khoa hgc va théng tin
theo hudng dan cia
B0 Van hda, Thé thao
va Du lich; B Khoa
hoc va Céng nghé.

Can ct tinh hinh thuc

té tai dia han va vén
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- e

cau nhiém vu trong
tam thuoc linh vuc
Van hoa, khoa hoc va
thong tin tai cap x4,
Uy ban nhan dan cap
xa chu dong xac dinh
yéu cau vé chuyén
nganh dao dao cda
cong chirc dé bé tri
cho phu hgp, bao
dam thuc hién tot cac
nhiém vu dugc giao.

Can cut khoi lugng
cong viéc theo tung
nhém nhiém vu
thudc linh vuc Van
héa, khoa hoc va
thong tin, Uy ban
nhén dan cap xa b6
tri cong chuc chuyén
trach hoac kiém
nhiém dé thyec hién
cac nhiém vu dugc
giao, bdo dam phu
hop vdi dinh huéng
khung bién ché cong
chuc tai cap x4 theo
quy dinh cta cap cé
tham quyeén.

(2)

Chuyén vién

héa co sé (bao
gom quan ly
thu vién va
quan ly van
hoéa dan toc)

ve quan 1y van| muu, tong hgp, tham dinh,

Tham gia nghién cuu, tham

hoach dinh chién lwgc, quy

hoach, ké hoach, chinh sach va
chu tri xay dung, hoan thién

van ban quy pham phép luat,
du an, dé an vé quan ly van
héa co sé& (bao gobm quan ly
thu vién va quan ly van héa

dan toc)

(3)

Chuyén vién
veé van hoa
nghé thuat

(bao gom

nghé thuat

Tham gia nghién ctu, tham
muu, tong hgp, thim dinh,
hoach dinh chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach va

chu tri xay dung, hoan thién
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biéu dién, |van ban quy pham phdap luét,
dién &nh, m¥ | dy an, dé an vé van héa nghé
thuat, nhiép | thuat (bao gom nghé thuat
anh, trién | biéu dién, dién dnh, m§ thuét,
1am) nhiép anh, trién 1am)

(4)| Chuyén vién | Tham gia nghién cttu, tham
véquanly | muu, tong hgp, tham dinh,
linh vyc gia | hoach dinh chién lwgc, quy
dinh hoach, ké hoach, chinh sach va
cha tri xay dung, hoan thién
van ban quy pham phéap luat,
du &n, dé 4n vé quan ly linh
vuc gia dinh

(5)| Chuyén vién | Tham gia nghién cttu, tham
vé quan 1y thé| muu, tdng hop, tham dinh,
duc thé thao | hoach dinh chién lugc, quy
cho moi nguoilhoach, ké hoach, chinh sach va
cha tri xay dung, hoan thién
van ban quy pham phap luat,
du an, dé an vé quan ly thé
duc thé thao cho moi nguoi

(6) | Chuyén vién | Tham gia nghién cttu, tham
vé quan ly thé| muu, tdng hop, tham dinh,
thao thanh | hoach dinh chién lugc, quy
tich cao va théhoach, ké hoach, chinh sach va
thao chuyén | chu tri xady dung, hoan thién
nghiép van ban quy pham phép luat,
du an, dé an vé quan ly thé
thao thanh tich cao va thé thao
chuyén nghiép

(7)| Chuyén vién | Tham gia nghién cttu, tham
vé quan 1y xuc| muu, tdng hop, tham dinh,
tién, quang ba| hoach dinh chién lugc, quy
du lich hoach, ké hoach, chinh sach va
chu tri xay dung, hoan thién
van ban quy pham phép luat,
dy &n, dé 4n vé quan ly xdc
tién, quang ba du lich

Nhom VTVL 14 vi tri Nhom VTVL thong tin, 01 vi tri
thong tin, truyén thong
truyén thong

(1) | Chuyén vién | Tham gia nghién ctu, tham |(1){Chuyén vién tham muu|Thyc hién day du céc
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muu xay dung van ban phap
luat; chién lugc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong
trinh, dy &n, dé 4n quan trong
linh vuc béo in, bao dién t

vé phat thanh truyén
hinh; bao chi; théng tin [tri viéc lam cong chirc

co s&; thong tin d6i

ngoai; buu chinh; ing
dung cong nghé thong
tin; giao dich dién t;
chinh quyeén so; kinh té
s0; xa hoi s0; chuyén

doi so.

nhiém vu cta cac vi

chuyén nganh thong

tin, truyén thong theo

hudng din ctia Bo

Khoa hoc va Cong
nghé.

Can cu tinh hinh thuc
té tai dia ban va yéu
cau nhiém vu trong
tam thuoc linh vuc
Van hoa, khoa hoc va
thong tin tai cap x4,
Uy ban nhan dan cap
xa cha dong xac dinh
yéu cau vé chuyén
nganh dao dao cda
cong chirc dé bé tri
cho phu hgp, bao
dam thuc hién tot cac
nhiém vu dugc giao.

Can ct khoi lugng
cong viéc theo ting
nhom nhiém vu
thudc linh vuc Van
héa, khoa hoc va
théng tin, Uy ban
nhan dan cap xa b6
tri cong chuc chuyén

trach hodac kiém
nhiém dé thyc hién
cac nhiém vu duogc
giao, bdo dam phu
hop voi dinh huéng
khung bién ché cong
chure tai cap xa theo
quy dinh cta cap cé
tham quyeén.

(2) | Chuyén vién
veé quan ly

phat thanh,
truyén hinh
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luat; chién lwgc, quy hoach, ké

trinh, dy &n, dé 4n quan trong

Tham gia nghién ctru, tham
muu xay dung van ban phap

hoach, chinh sach, chuong

linh vyc phat thanh, truyén
hinh
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veé quan ly
thong tin co sé

(3)| Chuyén vién | Tham gia nghién cttu, tham
vé quanly | muu xay dyng van ban phap
thong tin dién|luat; chién lwgc, quy hoach, ké
tw hoach, chinh sach, chuong
trinh, dy &n, dé 4n quan trong
linh vyc thong tin dién t&
(4) | Chuyén vién | ham gia nghién ctu, tham
vé quanly | muu xay dyng van ban phap
thong tin déi |luat; chién lugc, quy hoach, ké
ngoai hoach, chinh sach, chuong
trinh, du &n, dé 4n quan trong
linh vyc théng tin d6i ngoai
(5)| Chuyén vién | Tham gia nghién cttu, tham

muu xay dung van ban phap
luat; chién lwoc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong
trinh, dy &n, dé 4n quan trong
linh vyc thong tin co s&

vé quan ly in

(6) | Chuyén vién Chuyén vién
veé quan ly
xuat ban
(7)| Chuyén vién Chuyén vién

8)

Chuyén vién
vé quan ly
phat hanh

Chuyén vién

9)

Chuyén vién
veé quan ly
buu chinh

Chuyén vién

(10)

Chuyén vién
veé quan ly
cong nghé

thong tin (bao
gom: cong
nghiép cong
nghé théng
tin, tng dung
cong nghé
thong tin,
chuyén doi so)

Chuyén vién
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Chuyén vién
veé quan ly tan
s0 vo tuyén
dién
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Chuyén vién

(12)

Chuyén vién
veé quan ly
cong nghé

thong tin (bao
gom: cong
nghiép cong
nghé thong
tin, tng dung
cong nghé
thong tin,
chuyén doi so)

Chuyén vién

(13)

Chuyén vién
veé quan ly
giao dich dién
tw

Chuyén vién

(14)

Chuyén vién
vé quan ly an
toan thong tin

Chuyén vién

cong nghé va

d6i méi sang

tao (géom ca

hoat dong va
nhiém vu
khoa hoc,

cong nghé va

do6i maoi sang

tao)
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hoach, ké hoach, chinh sach va
xay dung, hoan thién van ban
quy pham phap luéat, dy an, dé
an vé quan ly khoa hoc, cong
nghé va déi mdi sang tao (gém
ca hoat dong va nhiém vu khoa
hoc, cong nghé va doi méi sang
tao; trong do, hoat dong khoa
hoc, cong nghé va doi méi sang
tao gom cd hoat dong doi mai
sdng tao; hoat déng ho trg
chuyén giao cong nghé, ing
dung va doi méi cong nghé;

mian W thAno tin va thano kb

mang
Nhom VTVL 04 vi tri Nhom VTVL khoa hoc, 01 vi tri
khoa hoc, cong nghé
cong nghé
(1) | Chuyén vién | Tham gia nghién ctiu, tham |(1){Chuyén vién tham muu|Thyc hién day du céac
véquanly | muu, tong hgp, tham dinh, vé nghién ctitu khoa | nhiém vu cda cac vi
khoa hoc, hoach dinh chién lwgc, quy hoc; phat trién cong |tri viéc 1am cong chiic

nghé; doi mai sang tao;
s& hitu tri tué; tiéu
chuan do luong chat
lugng; itng dung bic xa
va dong vi phong xa; an
toan bwrc xa va hat
nhan.

chuyén nganh khoa
hoc, cong nghé theo
hudng dan ctia Bo
Khoa hoc va Cong
nghé.

Can cu tinh hinh thuc
té tai dia ban va yéu
cau nhiém vu trong
tam thuoc Iinh vuc

Van hoéa, khoa hoc va
thong tin tai cap x4,

Uy ban nhan dan cap

x& chu dong xac dinh
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e A A N R R WA

khoa hoc va cong nghé)

yeu cau ve chuyen
nganh dao dao cda
cong chirc dé bé tri
cho phu hgp, bao
dam thuc hién tot cac
nhiém vu dugc giao.

Can ct khoi lugng
cong viéc theo ting
nhom nhiém vu
thuoc Iinh vuc Van
héa, khoa hoc va
thong tin, Uy ban
nhan dan cap xa b6
tri cong chuc chuyén
trach hodac kiém
nhiém dé thyc hién
cac nhiém vu duogc
giao, bdo dam phu
hop voi dinh huéng
khung bién ché cong
chure tai cap xa theo
quy dinh cta cap cé
tham quyeén.

2)

Chuyén vién
veé quan ly
hoat dong tiéu

Tham gia nghién ctru, tham
muu, tong hop, tham dinh,
hoach dinh chién lugc, quy

chudn héa |hoach, ké hoach, chinh sach va
xay dung, hoan thién van ban
quy pham phap luéat, dy an, dé
an vé quan ly hoat dong tiéu
chuin hoa, quy chuan k¥ thuat
(3)| Chuyén vién | Tham gia nghién ctu, tham
vé quanly | muu, tong hgp, tham dinh,
hoat dong do | hoach dinh chién lugc, quy
luong hoach, ké hoach, chinh sach va
xay dung, hoan thién van ban
quy pham phap luéat, dy an, dé
an vé quan ly hoat dong do
luong
(4) | Chuyén vién | Tham gia nghién cttu, tham
vée quanly | muu, tong hgp, tham dinh,
danh gid hop | hoach dinh chién lwgc, quy
chuan va hgp [hoach, ké hoach, chinh sach va
quy xay dung, hoan thién van ban
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quy pham phép luat, dy an, dé

an vé quan ly chat lugng san
pham, hang héa va hoat dong

vé Kiém sodt
bénh tat

danh gia sy phu hgp
d) |Linh vwec Y té 11 vi tri d) Linhvwc Y té 01 vi tri
(1) | Chuyén vién Chuyén vién (1)| Chuyén vién linh vyc y | Thye hién day du cac

té: Quan ly vé y té du
phong; kham bénh,
chira bénh, phuc hoi
chirc nang; ba me, tré
em; dan so; phong,
chong té nan xa hoi
(khéng bao gom cai
nghién ma tuy va quan
ly sau cai nghién ma
tay); bo tro xa hoi; y
dugc co truyén; duoc;
m§ pham; an toan thyc
pham; thiét bi y té; bao
hiém y té.

Uy ban nhan dan cap

ché cong chuc tai cap
xa theo quy dinh cuia

nhiém vu cta cac vi
tri viéc lam céng chuc
chuyén nganh thudc
linh vyc Y té theo
hudéng din cia BO Y
té.
Can cu tinh hinh thuc
té tai dia ban va yéu
cau nhiém vu trong
tam thudc linh vuc Y
té tai cap xd, Uy ban
nhan dan cap xa chu
dong xac dinh yéu
cau vé chuyén nganh
dao dao cua cong
chic dé bo tri cho
phu hop, bdo dam
thuc hién tot cac
nhiém vy dugc giao.

Can ct khoi luong
cong viéc theo tung
nhom nhiém vu

thudc linh vy Y té,

xa b0 tri cong chirc
chuyén trach hoac
kiém nhiém dé thuc
hién cac nhiém vu
dugc giao, bdo dam
phu hop véi dinh
hudéng khung bién

cdp c6 tham quyeén.

(2) | Chuyén vién
ve thiét biy té,
cong trinh y té

Chuyén vién
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(3)| Chuyén vién Chuyén vién
vé Dugc
(4) | Chuyén vién Chuyén vién
vé An toan
thuc pham
(5) | Chuyén vién Chuyén vién
vé Dan s6
(6) | Chuyén vién Chuyén vién
vé quan ly
kham, chira
bénh
(7)| Chuyén vién Chuyén vién
vé Bdo hiém y
té
(8)| Chuyén vién Chuyén vién
vé Cham séc
sttc khoe ba
me, tré em
(9) | Chuyén vién | Tham gia xay dung ché do
vé phong, |chinh sach vé linh vuc phong,
chong té nan | chong té nan xa hoi thudc
x4 hoi trach nhiém ctia nganh Lao
dong - Thuwong binh va Xa hoi;
(10)] Chuyén vién | Tham gia xay dung va to chic
veé bdo trg xa trién khai van ban, chu
hoi trwong, nhiém vu, giai phap vé
linh vuc bao tro xa hoi; tham
gia hwdng dan va thyuc hién
ché dd, chinh sach vé linh vuc
béo tro xa hoi
(11)| Chuyén vién | Tham gia xay dwng ché dé
vétré em |chinh sach vé Iinh vuc tré em
thudc trach nhiém ctia nganh
Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi
Trung tam Phuc vu 01 vi tri
hanh chinh céng
Thuc hién nhiém vy |Thyc hién day du céc
kiém sodt thu tuc hanh | nhiém vu cta cac vi
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chinh theo thdm quyeén,| tri viéc lam theo
t6 chitc thye hién TTHC| hwéng dan cta Van

theo co ché mdt ctra, | phong Chinh phu.
mot ca lién thong, xay
dung chinh quyén dién

t, theo doi viéc ing
dung cong nghé thong
tin tai Uy ban nhan dan
cap xa.

Can cu tinh hinh thuyc
té tai dia phuwong va
yéu cau nhiém vy
dugc giao, Uy ban
nhan dan cap xa chu
dong xac dinh yéu
cau vé chuyén nganh
dao dao cua cong
chitc dé bo tri cho
phu hop, bdo dam
thuc hién t6t cac
nhiém vy dugc giao.

Can ct khoi luong
cong viéc, Uy ban
nhan dan cap xa bo
tri cong churc, vién
chuc chuyén trach
hodc kiém nhiém dé
thywc hién cac nhiém
vu dugc giao, bdo
dadm phu hgp véi
dinh huéng khung
bién ché cong chirc
tai cap xa theo quy
dinh ctia cap c6 tham

quyeén.

5 |Linh vwec Dan quan tw 01 vi tri
\

Tro ly Ban Chi huy | Nhiém vu thyc hién
quan sy theo hudng dan cua
B6 Quoc phong

Tham khao thém
B0 Noi vu dinh hwéng vi tri viéc lam cua cong chirc cap xa o
Tham khao thém

Mot so Iwu y trong qua trinh thwe hién chirc trach, nhiém vu cua cong chirc cap
Xa o
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Tham khao thém

Tap trung nang cao chat lwgng can b, cong chirc cap xa; khuyén khich cho
nghi nhitng trweong hop khong dat yéu cau

Tham khao thém
Bo trwdng Bo Noi vu lwu y viéc bo tri, sap xép can b, cong chirc cap xa
Tham khao thém

Hwong dan TIEU CHUAN CHU’C DANH CONG CHU'C CAP XA MOT «©

Tham khao thém

Tiéu chuan, dinh mic si dung may mac, thiét bi phuc vu céng tac chirc danh Bi
thw Pang uy, Chu tich HDND, UBND, Trwéng phong, cong chire cdp x4,... ©

Tham khao thém
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Can c6 co ché, chinh sach phu hgp cho ddi ngii can b, cong chirc cip xa sau
sap xép, sap nhap

Tham khao thém

SAP XEP PVHC: Khin trwong ban hanh quy dinh tiéu chuin coéng chic cap xa;
hwdéng dan tam thoi bién ché cac co quan chuyén moén thudc UBND cap xi ©

Tham khao thém

PE XUAT LIEN THONG CAN BQ, CONG CHUC CAP XA VOI CAP TINH ©

Tham khao thém

Trwéc 10/4, ban hanh hwéng dan vé tién lwong, phu cap véi cong chire cap xa
khi thyc hién sap xép PVHC ©
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